UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA SON TAY THUQNG Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sb: 1704/UBND Son Tdy Thuong, ngay 13 thang 10 nam 2026

V/v huéng dan thuc hién
cong tac danh gia, xép loai
dinh ky hing quy dbi voi
CBCCVC tai céac co quan,
don vi thuoc UBND xa

Kinh gui: Co quan, don vi thuoc UBND xa.

Cin cir Quy dinh s6 366-QD/TW ngay 30/8/2025 ciia BO Chinh tri vé
Viép kiém diém va danh gia, xép loai chat luong doi voi tap thé, cad nhan trong hé
thong chinh tri;

Can cir Két ludn s6 198-KL/TW ngay 08/10/2025 ctia B§ Chinh trj vé chu
truong danh gia doi véi can b 1anh dao, quan 1y trong hé thong chinh tri;

Can ctr Huong dan s6 02- HD/BTCTW ngay 22/5/2026 cua Ban T6 chuc
Trung wong vé mot sb noi dung vé viéc danh gia dinh ky hang quy d6i v6i can
b 1anh dao, quan 1y cac cap trong hé théng chinh tri;

Can cit Quy dinh s6 399-QB/TU ngay 27/8/2025 va Quy dinh s6 507-
Qb/TU ngay 25/02/2026 ctia Ban Thuong vu Tinh uy Quang Ngii vé danh gia,
xép loai can bd, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong tai cac co quan, to
chtrc, don vi, dia phuong thudc hé théng chinh tri trén dia ban tinh;

Can ctr Ké hoach s6 82-KH/TU ngay 27/5/2026 ctia Ban Thuong vu Tinh
iy Quang Ngii vé thyc hién cong tac danh gia quy dbi véi can bo lanh dao, quan
Iy trong hé thong chinh tri; Cong van s6 1795-CV/BTCTU ngay 15/9/2026 cia
Ban T6 chirc Tinh ty;

Can ctt Quy dinh s 08- -QD1/DU ngay 27/5/2026 cua Ban Thudng vu
bang uy xa Son Tay Thuong vé cu thé hoa mot sé ndi dung danh gia, xép loai
chat luong hang nam ddi véi tap thé, ca nhan can bo trong co quan, t6 chirc, don
vi xa Son Tay Thuong;

Cian ctr Ké hoach so 70-KH/DU ngay 01/6/2026 cua Ban Thuong vu
Dang uy xa Son Tay Thuong vé thuc hién cong tac danh gia quy doi voi can bd
lanh dao, quan 1y trong hé thong chinh tri xa;

Cian cir Ké hoach s6 182/KH-UBND ngay 01/6/2026 cia UBND x4 Son
Tay Thuong vé thyuc hién cong tac danh gia quy dbi véi can bo lanh dao, quan
1y, cong churc, vién chuc va nguoi lao dong cua co quan, don vi thugc UBND
X4,

Uy ban nhan dan x3 Son Tay Thuong hudng dan quy trinh, thu tuc, hd so
va thoi gian thyuc hién cong tac danh gia, xép loai dinh ky hang quy d6i voi can
bo lanh dao, quan ly, cong chuc, vién chiic va nguoi lao dong tai cac co quan,
don vi thuéc UBND xa nhu sau:

PHAN I: NHUNG QUY PINH CHUNG



1. Muc dich, yéu cau
1.1. Muc dich:

- Cu thé hoa chu truong cua B Chinh tri, Ban T chirc Trung uong, Tinh
iy Quang Ngii va Pang ty xa vé doi moi cong tac danh gia can bg, cong chire,
vién chirc va ngudi lao dong (sau ddy viét tit la CBCCVC&NLP) dinh ky hang
quy; bao dam thuong xuyén, lién tuc, da chiéu, khach quan va thuc chit.

- Két qua danh gia hang quy dugc cap nhat, tich liy lam can cu quyét
dinh dé danh gia, Xep loai chét luong cudi nam va phuc vu kip thoi cong tac quy
hoach, diéu dong, b6 nhiém, khen thudng, ky luat can bd.

1.2. Yéu cau:

- Bdo dam thuc hién nghi€ém tac phuong cham “sau ro: ro nguoi, ro
viéce, ro thoi gian, r6 trach nhiém, ré6 san pham, réo tham quyén” va “mét
viéc - m@t dau moi chiu trach nhiém chinh”.

- Panh gia két hop chat ché gitra dinh tinh va dinh lugng, coi trong tiéu
chi dinh lugng vé chat luong san phém dau ra, gén v61 chire trach, nhiém vu
dugc giao. Khic phuc triét dé tinh trang danh gia cam tinh, né nang, n¢ tranh,
hinh thtrc, cao bang.

2. Pham vi va phin cap doi twong danh gia, xép loai: Ap dung ddi voi
tat ca can bo lanh dao, quan 1y, cong chirc chuyén mén, vién chirc va nguoi lao
dong cong tac tai cadc co quan chuyén moén, don vi su nghié¢p cong lap, trung tam
truc thuéc UBND x4 Son Tay Thugng. Phan cép thim quyén danh gid duoc
thuc hién thanh 03 nhom d6i twong nhu sau:

a) Nhém 1: Thudc dién Ban Thuwong vu Pang ty true tiép danh gia,
xep loai:

* Tap thé: Tap thé 1anh dao UBND x4; Tap thé 1anh dao cac phong chuyén
mon, trung tam tryc thugec UBND xa.

* Ca nhan: Cac Pho Chu tich UBND x&; Truong cac phong chuyén mon,
co quan, don vi truc thuoc UBND x3a; Nguoi ding dau don vi su nghi¢p cong
1ap 1a Pang uy vién.

b) Nhém 2: Thudc dién Ban Thwong vu Pang iy ty quyén UBND xi
danh gia, phé duyét:

« Tap thé: Tap thé lanh dao cac don vi su nghiép cong lap truc thude
UBND xa.

« C4 nhan: Cap pho cac co quan chuyén mén, phong ban, trung tam, don
vi su nghi¢p cong 1ap thudc UBND xa; Nguoi dung dau don vi su nghi¢p cong
1ap truc thuoc UBND xa khong phai 1a Pang ty vién.

¢) Nhém 3: Thudc tham quyén Thi trudéng co quan, don vi triee tiép
danh gia, xép loai: Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong khong gitr chire vu
lanh dao, quan 1y dang cong tac tai cac co quan, don vi, trung tdm thuoc UBND
xd. Nhom d6i tuong nay do ngudi dimg dau va tap thé 1anh dao co quan, don vi
truc tiép sir dung, quan 1y thuc hién danh gia, xép loai theo quy dinh.
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3. Nguyén tic danh gia va co cAu thang diém

* Nguyén tac phan quyén: Cip nao truc t1ep sir dung can bg, phan cong
nhiém vy thi cap do nhén xét, danh gia, dé xuat murc xép loai; cdp co tham
quyén quan Iy can bd quyét dinh, phé duyét murc xép loai.

« Co ciu thang diém 100: Tong diém danh gia gdm 02 nhom tiéu chi
chinh:

- Tiéu chi chung (t6i da 30 diém): Thuc hién theo Quy dinh sb 366-
QDb/TW va Huéng dan s6 02-HD/BTCTW gé)m phém chét chinh tri, dao durc,
16i sdng, trach nhiém néu guong (18 diém); tu duy d6i méi, dam nghi, dam lam
(4 diém); tu soi, tu stra, khic phuc khuyét diém (8 diém).

- Tiéu chi két qua thye hién nhiém vu/KPI (t6i da 70 diém): Pugc xac
dinh dya trén két qua dau ra cua cac san pham, cong viéc cu thé theo 06 truc két
qua trong tam, lam thudc do chu yéu dé phan loai chat lugng.

4. Tiéu chi rang bujc trong yéu phuc vu danh gia, xép loai (Theo
Cong van so 755-CV/DU)

‘Thuc hién nghiém tac chi dao cua Ban Thuong vy Dang uy xa tai Cong
van sb 755-CV/PU ngay 07/10/2026, ngoai 06 nhém chi tiéu ¢t 16, co quan,
don vi va ting cad nhan phai dic bi¢t quén triét 02 nhém chi tiéu trong yéu sau
day, coi day 1a diéu kién tién quyét va cin ctr cot 16i dé xem xét mic d6 hoan
thanh nhiém vu':

1 Tlep nhén va két qua giai quyét thi tuc ‘hanh chinh (TTHC) cho
cong dan, to chirc va doanh nghiép: Theo doi sat so luong ho so tiép nhan, ty
1€ giai quyet dung han, trudc han; tuyét d6i khong dé ho so qua han khong o ly
do; kiém soat chat luong phuc vu, muc d6 hai long cua nhan dan va tinh than
chu dong khic phuc cac hd so co nguy co tré han.

2) Tiép nhén, phén loai va giai quyét cac vu viée khiéu nai, to cdo,
phén anh, kién nghi, tranh chip dat dai: Tap trung giai quyét dat dlem cac vu
viéc thudc trach nhiém, tham quyen ctia cap xa; kiém soat chat ché sb vu viée
phat sinh, s viéc da giai quyét xong; khong dé phat sinh diém néng, don thu
khiéu kién vuot cép hodc ton dong, kéo dai.

PHAN II: NOI DUNG VA KHUNG TIEU CHI PANH GIA, XEP
LOAI

_ 1.Nhém tiéu chi chung (Toi da 30 diém): Thyc hién danh gi4 trén co s¢
Mau s0 5 (kem theo Hudng dan so 43-HD/BTCTW va Hudng dan so 02-
HD/BTCTW), bao gobm 03 ndi dung:

* N§i dung 1 (18 diém): Pham chét chinh tri, dao duc, 15i séng, thuc hién
trach nhiém néu guong; tinh tién phong, guong mau; chap hanh nghiém nguyén

' Trudong hop két qua tiép nhén, giai quyét TTHC hodc khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, tranh chp dat dai
dat thap, dé xay ra nhidu hd so qua han hodc vu viéc ton dong kéo dai ma khong cé giai phap khic phuc kip thoi,
hi¢u qua thi DUT KHOAT KHONG XEM XET xép loai “Hoan thanh xuit sic nhi¢ém vy”; tiy theo tinh
chét, muc d6 va trach nhiém lién quan, xem xét KHONG XEP LOAI “Hoan thanh t6t nhiém vu”. Két qua nay
duoc gén tryc tiép v6i trach nhiém cia ngudi ding dau, cip uy, co quan, don vi va cdng chuc chuyén mon phu
trach.
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tac tap trung dan chu, ky luat ky cuong; phong chéng suy thoai, tiéu cuc, tham
nhiing, 1lang phi.

o Noi dung 2 (04 diém): Tu duy doi méi, chién luoc, khat vong cong
hién, dam nghi, dam lam, dam dgt pha vi loi ich chung; phuong phap lam viéc
khoa hoc, thich ing chuyén doi so.

e Noi dung 3 (08 diém): Tinh than ty phé biph va pl}é binh, tu sol, tu sua;
c6 k& hoach 16 rang va quyet liét khac phuc han ché, khuyét di€ém dugc chi ra ky
trudce (két qua khac phuc dat tir 80% trd 1€n, cd san pham cu thé).

2. Nhom tiéu chi két qua thwe hién nhiém vu / Chi s6 KPI (Téi da 70
diém)

Puoc x4c dinh dya trén mic d6 hoan thanh ké hoach cong tac quy va
Danh muc san pham/cong viéc chuan theo 06 truc két qua trong tam. Mdi can
b9, CCVC céan ctr chuc nang, nhiém vu dé xac dinh truc két qua gilr vai tro
chinh (ty trong diém cao hon) va truc két qua phdi hop/phu (ty trong diém thap
hon):

Noi dung trong tam theo chirc ning, nhiém vu Khung diém goi y

Thyc hién muyc ti€u phat trién KT-XH va nhiém vu chinh tri:
Tang trudng, thu ngan sach, giai ngan von dau tu cong, giam
nghéo bén vitng, an sinh xa hoi, giai quyét TTHC dtng han cho
nguoi dan va doanh nghiép.

Truc 1 15 - 25 diém

Hoan thién thé ché, phan cp, phan quyén, kiém tra, giam sat,
CCHC: Ban hanh ké hoach, ra soat vin ban; kiém tra cong vu;
chi s6 PAR Index; tiép cong dan, giai quyét 100% don thu khiéu
nai, t6 céo, tranh chap dit dai.

Truc 2 10 - 15 diém

KHCN, d6i méi sang tao va chuyén doi s6: Trién khai Dé an 06;
ty 16 hd so TTHC tiép nhén va xir 1y truc tuyén toan trinh/mot
phén; s6 hoa hd so dia chinh, dit liéu dan cu; ung dung CNTT
trong chi dao diéu hanh.

Truc 3 10 - 15 diém

Xay dung Pang va hé thng chinh tri trong sach, viing manh:
Poan két ndi bo; phong chdng tham nhiing, lang phi; thuc hién

, : : ; 10 - 20 dié
quy ché dan chu ¢ co so; tinh gon to chitc b may chinh quyén fem

Truc 4

02 cap hiéu lyc, hiéu qua.

Phat trién van hoa, con nguoi, an sinh xa hdi: Phong trao toan

Truc s dan doan két xay dung doi sdng vin héa; bao ton 18 hoi truyén 10 - 15 diém

thdng, van hoa dan toc Hré; gido duc, y té, bao hiém y té; xay
dung No6ng thon moi.

Quéc phong, an ninh, trat ty ATXH, bao v¢ dia ban: Thé tran

Truc 6 QPTD, ANND; hoan thanh chi tiéu tuyén quén; giit viing an ninh 10 - 15 diém

néng thon; d4u tranh phong chéng toi pham, t€ nan; an ninh ton
giao, trat ty xa hoi.
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3. Phuwong phap chim diém KPI va mirc d9 dap ing nhiém vu

3.1. Cong thirc tinh diém KPI: Diém KPI cia timg nhiém vu dugc tinh
binh quan trén 04 ti€u chi thanh phan:

Piém KPI=(A+B+C+D)/4

A (S6 luong): Ty 1& % san pham thyc t& hoan thanh so véi ké hoach
dang ky.

« B (Chét luong): Muc d6 bao dam quy chuén, chit luong ndi dung,
khong phai stra doi, boé sung nhiéu lan.

e (Tién dd): Hoan thanh ding han hodc trudc thoi han quy dinh (tré han
bi trir diém theo ty I¢).

* D (Nang lyc lanh dao / Tinh than phdi hop): Nang lyc diéu hanh, xt ly
vudng mic hodc tinh than trach nhiém trong phbi hop giai quyét cong viéc.

3.2. Xac dinh 03 mirc dap tng ddi véi nhiém vu trong tim:

* Mirc 1: Chu dfng tiép can, giai quyet hiéu qua: Hoan thanh ding
hodc vuot tién d6; san pham bao dam chat lugng tt, mang lai hiéu qua 0 rét; co
tinh than ddi mai, sang tao (Pat ttr 90% dén 100% diém KPI);

* Mirc 2: Co ban dap ung yéu cau: Hoan thanh nhiém vy nhung con
mot sO han ché, thiéu sc')t,, phai chinh SL:ra hoac cham tién do nhung c6 1y do
chinh dang (Pat tr 70% dén dudi 90% diém KPI).

» Mirc 3: Khong dép ng yéu cau: Cham tré, chit lugng san pham kém,
khong hoan thanh chi tiéu, d€ xay ra vi pham hodc ho so TTHC qua han keo dai
(Pat dudi 70% diém KPI).

4. Tiéu chuin 04 mirc xép loai chit lwong va cac rang budc dic thu

Cin ct tong diém (Tiéu chi chung + Diém két qua thyc hién nhiém vu), can b9,
CCVC&NLD dugc xép loai theo 04 mirc:

Khung diém Piéu ki¢n bit budc & Rang budce

Hoan thanh 100% nhiém vu, c6 nhi¢u san
pham noi trdi, vuot tién d9; khong cd ho so

Hoan thanh xuit sic nhiém Tir 90 dén 100

vu didm TTHC qué han; khong c6 don thu ton dong

kéo dai; tap thé co quan/don vi phy trach phai
xép loai tir Hoan thanh tot tro 1én.

Hoan thanh 100% nhi¢m vu theo ké hoach véi
- Tu 75 déndudi  tién do, cht lugng bao ddm; cac nhiém vu
Hoan thanh tot nhiém vu .2 . S, S -, N L

: : 90 diém trong tam dat mirc 1 hodc murc 2; khong co6 vi

pham ky luat.

Céc ti€u chi co ban dat yéu cau; hoan thanh tir
. £ .. 70% dén dudi 100% nhiém vu dugce giao; ¢
. . . Tur 50 dén duoi ) <. ' , A A
Hoan thanh nhiém vu 75 did san pham con han che, chinh stra nhicu lan
1cm Al A1 A A A g aae s
hodc ¢c6 mét s0 ho so cham mudn di giai trinh

ly do khach quan.



Hoan thanh dudi 70% nhiém vu; hodc dé co

e ik hoan thanh duéi 70% chi tiéu; hodc c6 hd

Khong hoan thanh nhiém vu Du6i 50 diém quan fioan than u:y Lo c Al 1e}1 (?ac cov °
so TTHC/don thu ton dong gdy buc xuc; hodc

bi xtr ly ky luét trong quy.

Cic quy dinh rang budc dic thu cin hru y:

« Ty 1é Xuit sic: Ty 1é ca nhan Xép loai “Hoan thanh xuét séc nhiém vu”
hing quy khong vuot qua 20% tong sd can bd, CCVC dugc xép loai “Hoan
thanh t6t nhiém vu” theo quy dinh ctia B6 Chinh tri (dp dung quy tdc lam tron:
tre 0,5 tro lén lam tron thanh 1).

« Ngudi dieng dau: Muc xép loai cua ngudi ding dau gin truc tiép véi
két qua cua tap thé va so sanh theo nhoém chirc danh tuong dong, khong tinh vao
ty 1€ 20% xuat sac cua cap pho va cac thanh vién khéc trong don vi.

» Trach nhiém lién d6i: Tap thé hoan thanh dudi 70% nhiém vu giao
trong quy thi Nguoi dimg dau xep loai “Khong hoan thanh nhiém vu”; cap pho
khong dugce x€p “Hoan thanh xuat sac nhiém vu”.

* Lién thong ca nam: Ca nhén c6 01 quy xép loai “Khong hoan thanh
nhiém vu” thi khong xem xét xep loai “Hoan thanh xuat sac nhiém vy” ca nam.
C4 nhan c6 tir 02 quy lién tiép xép loai “Khong hoan thanh nhiém vu” thi
UBND xi xem xét thuc hién ngay quy trinh thay thé, b tri cong tac khac.

« Truong hop luin chuyén, dao tao, nghi phép: Thoi gian cong tac tai
vi tri tir 02 thang trd 1€n trong quy thi thuc hién danh gia tai vi tri do; ca nhan
dao tao tap trung tir 02 thang trd 1én hodc nghi dm, thai san tir 02 thang tro 1én
thi két qua cong tac thoi gian con lai dugc chuyén sang quy sau.

PHAN III: QUY TRINH 05 BUGC, THU TUC VA HO SO MINH
CHUNG
o BUOC 1: Xac dinh muc tiéu, nhiém vu va phé duyét Danh muc san
pham/cong viéc chuan hang quy

a) Noi dung thwe hién: Trén co sé ké hoach phat trién KT-XH cta xa va
chuong trinh cong tac ndm cua UBND x4, cac co quan, don vi va tung ca nhan
xdy dung Ké hoach cong tac quy; phan khai thanh ké hoach cong tic thang va
lich tuan. Xay dyng Danh muc sin phim/cong viéc chuan (xdc dinh ro s6
luong, chat luong, tien do hoan thanh, do phiec tap va hé sO quy doi vé don vi
chuadn theo Biéu 1 (tdp thé) va Biéu 2 (cd nhan)).

b) Trach nhi¢m thyc hién: Nguoi dimg dau co quan, don vi phé duyét
danh muc cua ca nhan trong don vi; chi dao tong hop Danh myc san pham/cong
viéc cua don vi gui vé Phong Vian héa — Xa hoi. Phong Vian hoa — Xa hoi tham
dinh, tong hop trinh UBND xa phé duyét theo quy dinh.

¢) Ho so minh chirng bit budc:

« K& hoach cong tac quy cua tap thé co quan, don vi;
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* Ban dang ky Ké hoach cong tac quy va Danh muyc san pham/cong viéc
ca nhan (biéu 02);

« To trinh/Cong van dé nghi phé duyét Danh muyc san pham/cong viéc cila
Thu truong don vi.

d) Thoi gian hoan thanh:

* Pon vi, ca nhan hoan thélph 1ap ké hoach va danh muc g1 Phong VH-
XH: Trwde ngay 05 cia thang dau quy.

_*» Phong Van héa — Xa hoi téng hop, trinh UBND x3 phé duyét: Cham
nhat ngay 10 cia thang dau quy.

* BUOC 2: C4 nhén tu cham diém, danh gia va dé xuat mirc xép loai

a) Noi dung thwe hién: Dén ky danh gia cudi quy, tung ca nhan d6i chiéu
ké hoach va danh muc cong viéc da duoc phé duyét, tur klem dém két qua dat
dugc, tu chdm diém theo thang (jlem 100 (Tiéu chi chung t01’ da 30 diém; th
qua r}hién} vu/KPI t61 da 70 dié‘m). Bao cg'lo 0 ké‘g qua kl}éc phuc han ché,
khuyet diém chi ra ¢ ky trudc (bang san pham cu the). Ty d€ xuat 01 trong 04
muc x&p loai chat lugng.

b) Trach nhiém thuc hién: Tung can bd lanh dao, quan ly, cong chuc,
vién chirc va nguoi lao dong trong co quan, don vi thugc UBND xa.

¢) Ho so' minh chirng bit bujc:

 Ban tu danh gia, xép loai cuia ca nhan (Phu luc 03)

* Bang chi ti(—é‘t cham diém chi s6 KPI ddi voi timg dau viéc, san pham

trong quy (Biéu 3);

« File trich xuat s6 liéu hodc vin ban minh chtng san pham dau ra (van
ban tham muu ban hanh, bao cao két qua giai quyét TTHC, so ti€p cong dan, ho
so don thu khiéu nai dat dai da xu 1y).

d) Thoi gian hoan thanh:

* Nhom 3 (CCVC&NLD khong gitr chirc vu): Nop cho nguoi dimg dau
don vi trwdc ngay 14 caa thang cuoi quy.

* Nhom 1 (Can b6 dién BTV Dang uy danh gia): Hoan thanh ndp ban tu
danh gia vé Phong VH-XH truwéc ngay 15 cia thang cudi quy.

* Nhom 2 (Can bo dién UBND x&@ danh gia): Nop ban ty danh gia cho
nguoi ding dau co quan truée ngay 18 ciia thang cudi quy.

BUOC 3: Hop co quan, don vi nhan xét, danh gia va dé xuat mirc xép
loai

a) Noi dung va trinh tw cudc hop: Thu truong co quan, don vi triéu tap
hoi nghi ddnh gid toan thé hoac tap thé lanh dao (tuy doi tugng). Trinh ty hoi
nghi tién hanh theo 03 phan bat budc:

(1) banh gia, Xép loai tap thé 13anh dao co quan, don vi;
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(2) Panh gié, xép loai Nguoi dimg dau va Cap pho cta nguoi ding dau co
quan, don vi;
(3) Panh gia, xép loai cong chirc, vién chic va ngudi lao dong khong giir
chure vu 1anh dao, quan ly.
Tai hoi nghi, c4 nhan trinh bay tom tit két qua; tap thé dong gop y kién
nhén xét cong tam, dan chi, chi rd han ché, khuyét dlem Danh gia chat luong

thuc hl@ol’l cac th t‘16u ,then ChO,'[ theo 03,mufc Sau d6 tién hanh bé phleu kin
hoac biéu quyét dé xuat mic x&p loai chat lugng.

b) Trach nhiém thyc hién: Thu truong co quan, don vi chu tri hoi nghi;
b phan van thu/tong hop ghi bién ban chi tiét.

¢) Ho so minh chirng bit budc:

* Béo céo két qua cong tac quy cua tap thé co quan, don vi kém Bang
théng ké cac chi tiéu cha yéu (Biéu 1);

« Bién ban hoi nghi danh gia, xép loai (ghi diy du, cu thé ¥ kién tham gia
dong gbp cua cac ca nhan);

~ + Bién ban kiém phiéu (hodc bién ban bicu quyet) dé xut miic xép loai

chat lugng;

* Bang tong hop két qua danh gia va dé xuat mirc xép loai quy (Phu luc 04
hodc Biéu 5, Biéu 6);

* Tai liéu minh ching két qua cong viéc, bao cao giai quyét TTHC, bao
cao don thu khiéu nai kém theo.

d) Thoi gian hoan thanh:

« Pon vi hoan thanh bao cdo két qua quy cta tap thé (Nhém 1 & Nhom
2): Ngay 15 caa thang cuoi quy.

* Hop danh gia, xép loai Nhom 3 (CCVC&NLD tai don vi): Trude ngay
15 cua thang cuoi quy.

» Don vi hoan thanh hop nhan xét Nhém 2 va giri ho so vé Phong VH-
XH: Cham nhat ngay 20 cua thang cuoi quy.

« Gui bao cdo két qua danh gia Nhom 3 (kem Biéu 6) vé Phong VH-XH:
Cham nhit ngay 20 ciia thang cudi quy.

BUGC 4: Tham dinh hd so' va Quyét dinh / Phé duyét mirc xép loai
theo phan cap

a) NOi dung thyc hién: Tham dinh tinh day du, hop 1¢ cua hd so; dbi
chiéu sb liéu bao céo vai cac kénh kiém chu:ng doc lap (ty 1¢ tré han TTHC tur
Heé thong thong tin giai quyét TTHC, két qua giai quyét don thu khiéu nai tir To
Tiép dan, két qua thuc hién DPé 4n 06 va cac nhiém vu d6t xuit do UBND xi
giao). T6 chirc hop UBND x4 dé:

- Cho ¥ kién nhan xét bang van ban d6i v6i can bd thuoc Nhom 1 (dién
BTV Dang uy danh gid);
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- Xem xét, bo phiéu va quyét dinh phé duyét két qua xép loai d6i vdi can
bd thudéc Nhom 2 (dién UBND xa danh gid).
~b) Trach nhiém thuc hién: Phong Van hoa — Xa hoi chu tri tham dinh hd
s0, tong hop tham muu; Van phong HDND&UBND xé phoi hop phuc vu phién
hop; Chu tich UBND xa chu tri phién hop toan thé Uy vién UBND xa.
¢) Ho so minh chirng bét budc
« B4o c4o tong hop, két qua tham dinh hd so caa Phong Vin hoa — X4 hoi
« Bién ban hop tap thé Uy vién UBND xa cho y kién hodc danh gia, xép
loai;
« Bién ban kiém phiéu Xép loai can bo cua UBND xa;
* To trinh kém Bién ban hop UBND xa gui Thuong truc Dang uy/Ban
Xay dung PBang (d61 vo1 Nhom 1);
~ * Du thao Quyét dinh cong nhan mirc xép loai ctia Chu tich UBND x4
(doi voi Nhom 2).
d) Thoi gian hoan thanh:
* T6 chuc hop UBND xa cho y kién d6i voi can bo Nhém 1: Truée ngay
18 cua thang cuoi quy.
* Hoan thanh h6 so Nhom 1 giri vé Ban Xay dung Pang xa: Truéc ngay
20 cua thang cuoi quy.
» Phong VH-XH hoan thanh thdm dinh ho so can b Nhom 2: Truéce
ngay 25 ciua thang cuoi quy.
» Hop UBND xa danh gi4, phé duyét két qua Nhom 2: Truée ngay 26
cia thang cuoi quy.
* Bdo cao két qua danh gia quy d6i véi can by Nhom 2 vé Thuong truc
bang uy va cap trén: Trwdc ngay 01 cia thang dau quy tiep theo.
BUGC 5: Thong bao cong khai két qua, gidi quyét kién nghi va luu
trir ho so
a) Noi dung thuc hién: Sau khi c6 Quyét dinh phé duyét ctia Chu tich
UBND xa (hodac Thong bao két luan cua Ban Thuong vu Pang uy x3), két qua
xép loai duoc thong bio bang vin ban dén co quan, don vi va cong khai dén
tung can by, CCVC&NLD. Giai quyét khiéu nai, kién nghi theo quy dinh (néu
c0). Cap nhat s@ liéu vao hé thong quan 1y co s& dir liéu can bg, luu ho so phuc
vu danh gia cudi nam.
b) Trach nhiém thuc hién: Van phong HDND&UBND x3, Phong Van
hoa — Xa hdi va Thu trudng cac co quan, don vi lién quan.
¢) Ho so lru triv bat budc: Quyét dinh phé duyét xép loai; Thong bao két
qua; Toan bo ho6 so ca nhan (Ban tw danh gid, KPI, tai ligu minh chitng, bién
ban hop, phieu danh gia). HO so dugc luu trir song song ban gidy va ban dién tur
sO hoa.
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d) Thoi gian hoan thanh: Cham nhat sau 03 ngay lam viéc ké tur ngay
cap c¢6 tham quyén ban hanh quyét dinh hodc thong bao phé duyét két qua xép
loai.

PHAN IV: BANG TIEN PO THOI GIAN HOAN THANH CHI TIET

DPé cac co quan, don vi thuan tién theg do1 va chép hanh nghiém ky luat
thoi gian, UBND xa tong hop toan bo cac moc thoi han dinh ky hang quy trong
bang tién d¢ dudi day

PHAN V: THANH PHAN HO SO BAT BUQC VA QUY CACH
DONG TAP

Quy cich 1ap va déng tap ho so

Céc co quan, don vi lap ho so danh gia, xep loai quy dong thanh timg tap
riéng biét, c6 trang bia, muc luc chi tiét va danh so thu ty tai liéu. Hb so gui vé
UBND xa (qua Phong Van hoa — Xa hoi) gpm 01 bd ban gidy chinh thirc va
guri kem file scan (dinh dang PDF) qua h¢ thong Quan tri van ban dién tr.

2. Danh muc 07 thanh phan hd so bit bujc

(1) To trinh/Cong van dé nghi phé duyét két qua danh gia, xép loai:
Do nguoi dung dau co quan, don vi ky, dong dau.

(2) Bao cao két qua cong tac quy cua tap thé: Kém Bang thong ké cac
chi tiéu chu yéu theo Biéu 1 (Ké hoach 82-KH/TU).

(3) Bén tu danh gia, xép loai ciia ca nhén: Thyc hién thong nhat theo
Phu luc 03 (Mau s6 5 ban hanh kém theo Huéng dan 02-HD/BTCTW).

(4) Bang cham diém KPI chi tiét ciia ca nhan: Theo Biéu 2, thé hién 16
tién do, s6 luong, chat luong timg san phim cong viéc quy doi.

(5) Bang tong hop két qua danh gia va dé xuit mic xép loai quy:
Theo Phy luc 04 (d6i véi dién BTV Pang uy, UBND x4i danh gia) va Biéu 6,
Biéu 7 (d6i véi CCVC&NLD).

(6) Bién ban hoi nghi kiém diém, danh gia va Bién ban kiém phiéu:
Bién ban hoi nghi phai ghi chép trung thuc, chi tiét timg ¥ kién phat biéu dong
gop cla ting ca nhan dyu hop; bién ban kiém phiéu (hodc biéu quyét) phai phan
anh dung két qua bo phiéu.

(7) Ho so tai liéu minh ching, kiém chimg kém theo:

« B4o céo trich xuat Hé thong giai quyét TTHC (s6 ho so tiép nhan, ty 1&
trudc/dang han, danh sach giai trinh hd so qua han néu cé);

’ * Bao cao tinh hinh tiép cong dan, phan loai, giai quyét don thu khiéu nai,

t0 cdo, tranh chap dat dai trong quy;

* Bang ké cac van ban chuyén mon, dé an, ké hoach, chuong trinh di
dugc cap c6 tham quyén phé duyét/ban hanh;

« Tai liéu chimg minh két qua khéc phuc céc ton tai, han ché cua ky danh
gia trudc.
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PHAN VI: TO CHUC THUC HIEN

1. Thua truéng cac co quan, don vi, trung tam thug¢c UBND xa

* Truc tiép chi dao va chiu trach nhiém toan dién trugc Chu tich
UBND x3 vé viéc to chitc quan triét, phd bién Hudng dan nay dén 100% cén bo,
CCVC&NLDP thudc quyén quan 1y; phé duyét Danh muc san pham/cong viéc va
theo ddi, kiém dém thuong xuyén.

* Bdo dam viéc danh gia thuc hi¢n thuc chit, dan chu, khach quan; khic
phuc triét dé tinh trang né nang, né tranh hodc cao bang. Tuyét déi khong dé xay
ra tinh trang dén cudi quy mdi ra soat, kiém dém cac chi ti€u dat thap.

« Chép hanh nghiém tic quy trinh, thanh phan ho so va cac méc thoi han
chot dinh ky. Pon vi nao cham tre thoi gian, ho so khong dat yéu cau s€ bi xu ly
trach nhiém theo quy dinh.

2. Phong Van ho6a — Xa hgi (Co quan chi tri thuwong truec)

« Chii tri, lam d4u méi tham muwu UBND xa hudng dan nghiép vu, cung
cap bi€u mau dién tir, don doc, kiém tra viéc trién khai thuc hién tai cac co quan,
don vi thuéc UBND xa.

« Tham dinh chit ché hd so danh gia, kiém tra tinh x4c thuc cua cac san
pham minh ching; chu tri phdi hop voi cac bo phén kiém tra chéo céc chi tiéu
vé giai quyét TTHC va don thu khiéu nai dat dai.

* Tham muu UBND x& t6 chirc hoi nghi danh gia, )gé'p loai dinh ky hang
quy; xay dung dy thao Quyet dinh phé duyét x&p loai d6i voi Nhom 2; tham
muu dy thao van ban nhan xét cia UBND xa gtri Ban Xay dung Pang doi véi
Nhom 1.

’ . Téng hop, s6 hoa, Iuu trir dit liéu danh gigi; tham muu UBND xﬁqsﬁ: dung
két qua danh gia quy phuc vu cong tac dao tao, boi1 dudng, quy hoach, bé nhiém,
khen thudng, ky luat.

3. Van phong HDND va UBND xa

» Phoi hop chit ch& v6i Phong Vin hoa — Xa hoi chuén bi day di céc dicu
kién, tai liéu phuc vu cac phién hop cia UBND xa danh gid, xép loai theo lich
trinh.

~ +Cung cép s0 liéu thong ké doc 14p ve tién do xir Iy van ban, ty 18 tré han
ho so cong viée trén HE thong chi dao di€u hanh cua UBND xa phuc vu cong tac
tham dinh.

4. Ky luat hanh chinh va ché do khen thuéng, ky luat

.« Két qua thyc hién cong tac danh gia quy la mét trong nhiing ti€u chi
quan trong dé xem x¢t thi dua, danh gia, xép loai tap thé co quan, don vi va
nguoi dimg dau cudi nam.

« Béi voi co quan, don vi ndp hd so cham tré tir 02 ngay tr¢ 1€n hodc hd
so khong dat chat lugng, danh gia sai 1éch thuc t€: UBND xa s€ phé binh, nhac
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nhd cong khai tai cudc hop giao ban; dong thdi xem xét ha 01 bac xép loai chat
lugng quy cua Nguoi dig dau co quan, don vi do.

~ Truong hop c6 kho khan, vuong miac phat sinh trong qua trinh t6 chuc
trién khai, cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé Phong Van héa — Xa ho1 de
tong hop, bao cdo Lanh dao UBND xa xem xé&t, chi dao giai quyét./.

Noi nhén: -GHU TICH
- Nhu trén; ’//“ 1-'-'-':( '.r,

- TT Pang uy xa (b/c); // S)

- TT HBND xa (b/c); l :

- Phong VHXH; “\",) '(-“‘

- Luu: VT. \ ¥ &0 /4

’1 * ‘,/

Pham Hong Khuyén
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