UBND XA SON TAY THUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA PO - NIENG Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 09/KH-MNHPN Son Tdy Thuong, ngay 28 thang 8 nam 2026
KE HOACH

Chi dgo cong tic chudn bj va té chirc Lé khai gigng nam hoc 2026-2027
tai Truwong Mdam non Hoa Po-Niéng va cdc phdn hié¢u

Thiee hién Ké hoach so6 318/KH-UBND ngay 24/8/2026 ciia UBND tinh
Qudng Ngdi vé t6 chirc Khai giang nam hoc 2026-2027 va Lé khanh thanh cdc
triwong phé théng néi trii lién cdp tai cac xd bién gidi dat lién trén dia ban tinh
Quang Ngadi;

Can cir Cong van s6 4230ISGDPT-VP ngay 28 thang 8 nam 2026 ciia S¢
Gido duc va Pao tao tinh Qudng Ngdi vé viéc huwdng dan té chire Lé khai giang
nam hoc 2026-2027;

Thiee hién Céng vin sé 1416/UBND ngay 26 thing 8 nam 2026 cud
UBND xda Son Tay Thwong vé viéc t6 chirc Khai giang nam hoc 2026-2027;

Can cit cdc van ban chi dao cia cdp trén vé t6 chirc khai giang va thuc
hién nhiém vu nam hoc 2026-2027 doi véi giao duc mam non;

Can ct tinh hinh thyc té ctia Trudong Mam non Hoa Po-Niéng sau khi sip
xép, sap nhap cac co sé gido duc, gdm diém trudng chinh, phan hiéu TuK Pan va
phéan hiéu Song Rin;

Truong Mam non Hoa Po-Niéng xay dung Ké hoach chi dao cong tac
chuan bi va té chirc L& khai giang ndm hoc 2026-2027 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- T6 chtc L& khai giang nam hoc 2026-2027 trang trong, vui tuoi, thiét
thuc, an toan, tiét kiém va phu hop véi dac diém cua tré mam non.

- Tao khong khi phén khéi, than thién, giap tré vui vé, tu tin budc vao
nam hoc moi.

- Tuyén truyén, tao su théng nhét, déng thuan trong can bd, gido vién,
nhan vién va phu huynh sau sap xép, sap nhap nha truong.

- Bao dam moi tré tai trudng chinh va cac phan hiéu déu dugc tham gia
khong khi ciia ngay khai truong trong diéu kién thuan loi, an toan va phu hop
voi It tudi.

- Phat huy vai tro, trach nhi¢ém cta Ban Giam hiéu, ddc biét 1a cac Pho



Hiéu truong phu trach timg diém trudng trong cong tac chi dao, diéu hanh va to
churc thuc hién nhiém vu.

- Tao khi thé thi dua ngay tir du ndm hoc, gép phan thuc hién thing loi
nhiém vu nam hoc 2026-2027.

2. Yéu ciu

- Thuc hién nghiém tic cac ndi dung chi dao cua UBND tinh, S& Gido
duc va Pao tao tinh Quang Ngai, UBND xa Son Tay Thugong va cac co quan
quan 1y cap trén.

- Viée t6 chirc khai giang bao dam thong nhit vé chu truong, ndi dung
chung trong toan trudng nhung linh hoat, phit hop véi diéu kién thyc té ciia timg
diém truong.

- Phan cong nhiém vu cu thé, 1o nguoi, 10 viéc, 1o trach nhiém, ro thoi
gian hoan thanh.

- Bao dam an toan tuyét dbi vé tinh mang, sttc khoe cua tré trong qua trinh
to chirc va tham gia cac hoat dong.

- Han ché hinh thire, khong t6 chirc kéo dai; ndi dung phu hop véi tim
sinh 1y, strc khoe va kha ning tap trung cua tré mam non.

II. HINH THUC VA PIA PIEM TO CHUC

1. T6 chirc khai gidng tai 03 diém truwong

- L& khai giang nam hoc 2026-2027 dugc to chirc tai:

Pi¢m truwong chinh Truwong Mam non Hoa Po-Niéng;

Phéan hiéu TuKPan,;

Phéan hi¢u Song Rin.

- Cac diém truong to chirc khai giang cung ngay theo quy dinh cta cap
trén, bao dam théng nhat vé chu dé, ndi dung trong tdm va tinh than cua L& khai
giang nam hoc 2026-2027.

- Tuy diéu kién thuc té va su chi dao cta cap trén, timg diém truong chu
dong xay dung chuong trinh, bd tri thoi luong va to chic cac hoat dong phu hop
v6i s6 lugng tré, diéu kién co s vat chat va dic diém riéng cta timg phan hiéu.

2. Ly do to chirc L& khai giang tai cic phan hiéu, khong tiap trung
toan b tré vé truomg chinh

Viéc t6 chtrc L& khai giang tai timg diém trudng 1a can thiét va phu hop
voi tinh hinh thuc té ctia nha truong sau sap nhap, cu thé:

+ Thit nhit, ddi tweng tham gia 12 tré mam non con nho.

Tré mam non c6 sttc khoe, kha nang thich nghi va kha ning di chuyén con
han ché. Viéc tap trung toan bg tré tr cac phan hiéu vé truong chinh s€ gay mét



moi, anh huong dén stc khoe, tim 1y va sinh hoat cia tré.

+ Thit hai, khoing cach tir cac phan hiéu dén truwong chinh xa, viéc di
lai khé khan.

Mot sd tré & xa truong chinh, viée di chuyén phai di qua cac tuyén duong
ddi nui, c¢6 nhiéu doan kho di, tiém an nguy co mét an toan, nhat 13 khi phai to
chtrc dwa dén sb lugng 16n tré cung thoi diém.

+ Thir ba, di¢u kién dia hinh mién niii va thoi tiét c6 nhiéu yéu t6 bat
lgi.

Puong di qua khu vue d6i ndi, 46 déc va quing duong xa; thoi tiét co thé
dién bién phirc tap, anh hudng dén viéc di chuyén va tap trung dong tré.

+ Thit tw, co sé vt chat va diéu kién t6 chirc tai trwong chinh chua
bao dam dé tip trung toan b tré ciia 03 diém truwong trong cing mot thoi
diém.

Viéc tap trung s6 luong 16n tré, gido vién va phu huynh vé mot dia diém
c6 thé gdy qué tai vé khong gian, san bai, chd ngoi va cac diéu kién phuc vu,
d6ng thoi kho bao dam t6t nhat cong tac quan 1y va an toan cho tré.

+ Thir nidm, t6 chirc khai giang tai timg phan hiéu giip biao dam
quyén loi, s thuén tién va an toan cho tré.

Tré dugc tham gia day du khong khi ngay khai truong ngay tai noi hoc
tap cua minh; phu huynh thudn tién dua don tré, gido vién chu dong quan 1y,
chdm séc va bado dam an toan.

Tt nhimg 1y do trén, nha truong thong nhét t6 chirc L& khai giang tai
truong chinh va 02 phéan hiéu, bao dam phu hop véi diéu kién thyc té, an toan
cho tré va hiéu qua trong cong tac to chirc.

III. NOI DUNG CHUNG CUA LE KHAI GIANG

- Cac diém trudng xdy dung ndi dung to chic khai giang trén co so
chuong trinh chung ctia nha truong va hudéng din cua cap trén, bao dam céc nodi
dung chu yéu:

- On dinh t6 chuc, don tré, phy huynh va dai biéu.

- T6 churc cac hoat dong van ngh¢, tao khong khi vui tuoi, phu hop voi
tre.

- Tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu.

- Chao d6n tré méi dén truong.

- Thyc hién céc ndi dung khai giang theo hudng dan cia cap trén.

- Theo doi chuong trinh, ndi dung truyén hinh truc tiép hodc hoat dong
chung theo chi dao cta cap trén néu co.



- Hiéu truong hodc nguoi duge oy quyén phat biéu chiic ming nim hoc
moi.

- T6 chirc hoat dong vui choi, trai nghiém phu hop cho tré.

- Bé mac, on dinh va dua tré vé nhom, 16p.

- Viéc xay dung chwong trinh chi tiét tai timg diém trudng phai bao dam
théng nhét véi ndi dung chung cua toan truong va duge bao cao, xin ¥ kién Hiéu
truong trudce khi trién khai.

IV. PHAN CONG NHIEM VU BAN GIAM HIEU

1. Hi¢u truéng - Chi dao chung

- Chiu trach nhiém chung trudc cp trén vé toan bo cong tac chudn bj va
t6 chtrc L& khai giang tai truong chinh va 02 phan hiéu.

- Ban hanh ké hoach, thong nhét chil truong va ndi dung chung cia L&
khai giang trong toan truong.

- T6 chuc hop Ban Giam hiéu dé trién khai Cong vin sd 4230 va phan
cong nhi€ém vu cu thé cho tung thanh vién.

- Chi dao cac Pho Hiéu truong xay dung ké hoach, chwong trinh va
phuong 4n to chire tai diém truong dugc phan cong phu trach.

- Kiém tra cong tic chuan bi tai cac diém trudng; kip thoi chi dao, giai
quyét cac khé khan, vudng mic.

- Quyét dinh va phé duyét ndi dung, chuong trinh t6 chirc cta timg diém
truong.

- Chi dao thuc hién thdng nhét coéng tac tuyén truyén, huy dong tré va
phéi hop véi phy huynh.

- Chiu trach nhi¢m chi dao cong tdc bao dam an toan, an ninh, trat tu, y té,
vé sinh va xir 1y cac tinh hudng phat sinh.

2. Ph6 Hiéu truéng phu trach diém truong chinh

Pho Hiéu truong phu trach diém truong chinh c6 trach nhi¢m:

a) X4y dung va t6 chirc ndi dung khai giang tai truwong chinh

- Can cir ké hoach chung ciia nha truong, xdy dung chuong trinh chi tiét
L& khai giang tai diém truong chinh.

- Chi tri xay dung kich ban diéu hanh, phan cong ngudi dan chuong trinh,
ndi dung van nghé va cac hoat dong chao mung.

- Phéi hop voi Hiéu truong chuan bi ndi dung chuong trinh chung, bao
dam thyuc hién dung hudng dan cta cap trén.

- Chuan bi cong tac don tiép dai biéu, phu huynh va tré tai diém truong
chinh.



- Phéan cong gido vién quan 1y, huéng dan tré theo nhom, 16p trong sudt
qua trinh to chirc.

b) Chi dao cong tac chuin bj

- Trién khai ké hoach dén toan thé gido vién, nhan vién dang cong tac tai
diém truong chinh.

- Chi dao v¢ sinh, trang tri khudn vién, 16p hoc, san t6 chure khai giang.

- Kiém tra am thanh, dién, nudc, ban ghé, khu vuc to chirc va cac diéu
kién co s& vat chat.

- Chi dao gido vién hoan thanh cong tac trang tri moi trudong gido duc va
chuan bj cac diéu kién don tré.

- Ra soat s6 luong tré ra 16p, kip thoi phdi hop van dong nhiing tré chua
dén truong.

c) Cong tac an toan

- Xy dung phuong an b tri, quan 1y tré trong thoi gian dién ra L& khai
giang.

- Phén cong gido vién phu trach tung khu vuc, tirng nhom tré.

- Kiém tra, loai bo cac nguy co mat an toan tai sin truong va khu vuc to
chue.

- Phéi hop voi nhéan vién y té chuan bi phuong an cham soc, xt Iy cac tinh
hudng can thiét.

d) Bao céo

- B4o cdo Hiéu truong tién do thuc hién cong tac chuén bi.

- Hoan thanh bao c4o nhanh sau khi két thuc L& khai giang theo yéu cau.

3. Pho Hi€u truéng phu trach phan hi¢u TuKPan

Pho6 Hiéu trudng phu trach phan hi¢u TuKPan la ngudi chiu trach nhiém
truc tiép chi dao, diéu hanh cong tac chuan bi va to chirc L& khai giang tai phan
hiéu TuKPan, cy thé:

a) Xay dung ndi dung, chwong trinh khai giing

- Can cir Ké hoach s6 318/KH-UBND ngay 24/8/2026 cia UBND tinh
Quang Ngii; Cong van sd 4230; Cong vian s6 1416/UBND ngay 26 thang 8 nim
2026 cua UBND x3 Son Tay Thuong; Cin ctt ké hoach chung ctia nha trudng,
va tinh hinh thuc té tai phan hi¢u dé xay dung chuong trinh, nd1 dung va kich
ban t6 chtc L& khai giang riéng cua phan hiéu TuKPan.

- Bao dam chuong trinh thong nhét véi chu dé va noi dung chung cia toan
truong.

- Chu dong dé xuat hinh thirc t6 chirc pht hop véi sb luong tré, diéu kién
san bii, co s& vat chat va dic diém cua dia phuong.



- Dy kién thanh phﬁn tham dy, bd tri don tiép va phan cong nhi€ém vu cu
thé.

- Trinh chuong trinh, ndi dung va phuong 4n t6 chic cho Hiéu trudng
xem Xét, théng nhat trude khi thue hién.

b) Trién khai dén gido vién, nhan vién

- T chire hop hoac trién khai truc tiép ké hoach dén toan thé gido vién,
nhan vién tai phan hi¢u.

- Thong bao rd muc dich, yéu cau, thoi gian, ndi dung, chuong trinh va
nhiém vu cua tung ca nhan.

- Phan cong cu thé gido vién phu trach:

- B6n va quan 1y tré;

- Van ngh¢;

- Trang tri;

- V¢ sinh;

- Am thanh;

- Tiép d6n phu huynh, dai biéu;

- Bao dam an toan cho tr¢;

- Chup anh, ghi nhan hoat dong va bao cao.

- Kiém tra tién d6 thuc hién nhiém vu héng ngay cho dén khi hoan thanh.

¢) Cong tic huy dong tré va phéi hop phu huynh

- Chi dao gido vién ra soat dﬁy du tré thudc dia ban cua phan hiéu.

- Chu dong lién hé voi phu huynh, van dong tré dén truong day du.

- Thong bao cu thé thoi gian t6 chtrc dé phu huynh chii dong dua, don tré.

- Nam bat nhiing truong hop c¢6 hoan canh kho khin hodc c6 nguy co
chua ra 16p dé c6 bién phap van dong phu hop.

d) Cong tac chuin bi co s¢ vat chat

- Chi dao téng v¢ sinh khuon vién, 16p hoc va cac khu vuc t chuc.

- Kiém tra san bai, céng truong, 16p hoc, dién, nudc va céac diéu kién an
toan.

- Trang tri phu hop, tiét kiém, bao dam tao khong khi vui tuoi clia ngay
khai truong.

- Béo c4o Hiéu truong nhimg kho khin vuot qua kha niang giai quyét cia
phan hiéu.

e) T chirc va bao cao

- Truc tiép diéu hanh, theo doi toan bd hoat dong khai giang tai phan hi¢u
TuKPan.

- Bdo dam tré dugc quan ly chat ch€, khong dé xay ra mét an toan.



- Tong hop két qua, hinh anh va bao céo Hiéu truéng sau khi két thic
chuong trinh.

4. Pho Hi¢u trudéng phu trach phan hi¢u Song Rin

Pho Hiéu truong phu trach phan hiéu Song Rin 1a nguoi chiu trach nhiém
truc tiép chi dao, diéu hanh toan bd cong tac chuin bi va to chirc L& khai giang
tai phan hi¢u Song Rin, cu thé:

a) Xay dung chwong trinh khai giang

- Cin ctr ké hoach chung cta truong, hudng dan cia cip trén va diéu kién
thuce té ciia phan hiéu Song Rin dé xdy dung chuong trinh khai giang chi tiét.

- Chu dong xay dung kich ban diéu hanh, noi dung van nghé, hoat dong
chao dén tré va cac noi dung can thiét khac.

- Bao dam chuong trinh ngin gon, vui tuoi, trang trong, pht hop vai tré
mam non.

- Trinh Hiéu trudng xem xét, thong nhat ndi dung trudc khi trién khai.

b) Trién khai nhiém vu cho gido vién, nhan vién

- T6 chuc trién khai ké hoach cu thé dén toan thé gido vién, nhan vién tai
phan hiéu.

- Phan cong rd nhi€ém vu ting nguoi, tirng b phan.

- Yéu cau ting ca nhan chu dong chuan bi va hoan thanh nhiém vu ding
thot gian.

- Theo ddi, kiém tra va dén ddc viéc thuc hién; kip thoi diéu chinh nhing
noi dung chua phu hop.

- Bdo c4o tién d6 cong viée va nhitng kho khin phat sinh cho Hiéu trudng.

¢) Chi dao cong tac chuin bi

- Chi dao v¢ sinh toan bg khuon vién va cac 16p hoc.

- Hoan thanh trang tri méi truong gido duc, khu vuc cong trudng va san to
chue.

- Kiém tra co s& vt chat, thiét bi, dién, nudc va cac diéu kién phuc vu L&
khai giang.

- Chu dong bd tri phuong an du phong phu hop véi diéu kién thoi tiét tai
dia phuong.

d) Huy dong tré

- Chi dao gido vién nam chic s luong tré thudc timg nhom, 16p.

- Phéi hop v6i phu huynh van dong tré dén truong day du.

- Pic biét quan tdm nhimg tré & xa, tré méi dén trudng va nhiing tré co
nguy co chua ra 16p.



- Tong hop s6 lugng tré tham dy va bao cdo Ban Giam hiéu.

e) T6 chirc khai giang va bao dam an toan

- Tryc tiép diéu hanh L& khai giang tai phan hiéu Séng Rin theo chuong
trinh da duoc thong nhat.

- Phan cong gido vién quan 1y tré xuyén sudt qua trinh t6 chc.

- Phéi hop nhan vién y t& va cac luc lugng lién quan bao dam an toan cho
tre.

- Kip thoi xtr 1y hodc bao céo cac tinh hudng phat sinh.

5. Trach nhiém chung cia 03 Pho Hiéu truéng

- Ba Ph6 Hiéu trudng phu trach 03 diém trudng co trach nhiém:

- Chu dong xay dung ndi dung va phuong an to chirc tai diém truong
duoc phan cong phu trach.

- Khong chd dén ngay khai giang méi trién khai ma phai to chirc hop, pho
bién nhiém vu cho gido vién, nhan vién tai diém truong.

- Xay dyng bang phan cong nhiém vu cu thé dén ting gido vién, nhan
vién.

- Kiém tra cong tac vé€ sinh, trang tri, co sO vat chét, an toan trudc ngay
khai giang.

- Theo dbi tinh hinh huy dong tré va phéi hop phu huynh.

- Chiu trach nhiém truc tiép vé tién d0, chat luong cong tac chuén bi tai
diém truong phuy trach.

- B4o cdo Hiéu truong nhiing kho khan, vudng mic dé kip thoi chi dao.

- Sau L& khai giang, tong hop tinh hinh, hinh anh, két qua to chuc va bao
cao Hiéu truong.

V. TRACH NHIEM CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN

1. Giao vién

- Thuc hién nghiém tiuc nhi€ém vu do Ban Gidm hi¢u va Phé Hiéu truong
phu trach diém trudng phéan cong.

- Hoan thanh v¢ sinh, trang tri I6p hoc va moi truong giao duc.

- Chu dong lién hé, phdi hop véi phu huynh van dong tré dén truong.

- Quan 1y, cham soc, bao dam an toan cho tré trong qué trinh t6 chic.

- Tham gia day di cac hoat dong chuan bi va to chuc khai giang.

2. Nhan vién

- Thuc hién nhi€ém vu theo vi tri viéc lam va phan cong cia Ban Giam
hiéu.

- Phoi hop chuén bi cac di€u kién vé y t€, v€ sinh, co s¢ vat chat, am



thanh va cac ndi dung phuc vu L& khai gidng.

- Chu dong kiém tra, bao dam an toan tai khu vuc duge phan cong.

VI. TIEN PO THUC HIEN

1. Ngay sau khi ban hanh K¢ hoach

- Hiéu trudng t6 chirc hop Ban Giam hiéu thong nhéat ndi dung va phan
cong nhiém vu.

-Cac Pho Hiéu trudng trién khai ké hoach dén gido vién, nhan vién tai
diém trudng phu trach.

- Xay dung chuong trinh, kich ban va bang phan cong nhi¢m vu.

2. Truwdc ngay khai giang

- Hoan thanh v¢ sinh, trang tri moi trudong.

- Hoan thanh kiém tra co s& vat chat va diéu kién an toan.

- Hoan thanh huy dong, nim chéc s luong tré ra 16p.

- Hoan thanh chuong trinh, kich ban to chirc tai timg diém truong.

- B4o céo Hiéu truéng két qua cong tac chuin bi.

3. Trong ngay khai giang

- To chire thyc hién diing chuong trinh da duoc thong nhét.

- Bao dam quan 1y, chim soc va an toan tuyét dbi cho tré.

- Cac Pho Hi¢u trudng truc tiép diéu hanh, xu Iy cong vigce tai diém
truong dugc giao phu trach.

4. Sau ngay khai giang

- On dinh tré vao cac nhom, 16p.

- T6 chuc thuc hién nén nép cham soc, nudi dudng, gido duc tré ngay tir
dau nam hoc.

- Cac Pho Hiéu truong bao céo két qua t chirc tai diém trudong phu trach.

- Nha trudng tong hop béo cao chung theo yéu cau clia cap trén.

VII. TO CHUC THUC HIEN

- Can cir Ké hoach nay, cac thanh vién Ban Giam hi¢u chu dong trién khai
nhiém vu theo dia ban, diém truong dugc phan cong phu trach.

- Cac Pho Hiéu trudng chiu trach nhiém tryc tiép trudc Hidu truong vé
cong tac chuan bi, té chirc, quan 1y va bao dam an toan tai diém trudng minh
phu trach.

Trén day 1a Ké hoach chi dao cong tac chuan bi va t6 chirc Lé khai giang
nam hoc 2026-2027 tai Trudng Mam non Hoa Po-Niéng va cac phan hiéu.

Truong Mam non Hoa Po-Niéng kinh bdo cédo Uy ban nhan dan xa Son
Tay Thuong, Phong Vin héa - X hoi theo di, tong hop va chi dao; dong thoi



kinh dé nghi cac cip quan tdm hudng dan, tao diéu kién dé nha truong to chic
L& khai giang nim hoc 2026-2027 tai diém trudng chinh va cac phan hiéu
TuKPan, Sdng Rin bao dam trang trong, vui tuoi, an toan, thiét thyc va phu hop
v6i diéu kién thuc té cua dia phuong.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vuong méc, nha
truong kip thoi bao céo cap cd thim quyén dé duoc huéng dan, chi dao./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- TT bang uy xa (b/cao)

- UBND xa (b/cao)

- Phong Vian hoa-Xa hoi (T/hop)
- Ban Giam hiéu;

- Céc t6 chuyén mon;

- CB, GV, NV 03 diém truong; *
- Luu: VT. Lé Thi Thanh Nhj
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