	ỦY BAN NHÂN DÂN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	XÃ SƠN TÂY THƯỢNG
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
Số:      /UBND
[bookmark: _Hlk226444471]Về việc xây dựng dự toán quỹ tiền lương năm 2027
	
Sơn Tây Thượng, ngày 26 tháng 8 năm 2026


 
       Kính gửi: 
- Các cơ quan, đơn vị sự nghiệp thuộc xã;
     - Các trường học trên địa bàn xã;
     - Trạm Y tế xã.

Thực hiện công văn số 7631/STC-QLNS ngày 26/8/2026 của Sở Tài chính về việc xây dựng dự toán quỹ tiền lương năm 2027. 
Để có cơ sở tổng hợp, xây dựng dự toán quỹ tiền lương năm 2027 báo cáo cấp có thẩm quyền theo quy định, UBND xã Sơn Tây Thượng yêu cầu các phòng, ban, đơn vị thuộc xã triển khai thực hiện một số nội dung như sau:
1. Về nội dung thực hiện
Các phòng, ban, đơn vị căn cứ:
- Số lượng biên chế, số người làm việc được cấp có thẩm quyền giao trong năm 2026.
- Tình hình thực tế số người đang hưởng lương tại đơn vị.
- Kết quả thực hiện chi trả tiền lương tháng 8/2026, có đối chiếu, xác nhận của Kho bạc Nhà nước nơi đơn vị giao dịch.
- Các trường hợp nâng lương thường xuyên, nâng lương trước thời hạn và các khoản phụ cấp, đóng góp theo lương theo quy định.
- Dự kiến biến động về số lượng người hưởng lương trong năm 2027.
Để rà soát, xác định và lập dự toán quỹ tiền lương năm 2027 của đơn vị theo đúng biểu mẫu, phụ lục do Sở Tài chính hướng dẫn.
2. Hồ sơ, biểu mẫu gửi về UBND xã
Các đơn vị lập đầy đủ các biểu, phụ lục liên quan đến xác định quỹ tiền lương và nâng lương thường xuyên năm 2027 theo Phụ lục 01, Phụ lục 02 và Phụ lục 03 kèm theo Công văn của UBND xã Sơn Tây Thượng.
Số liệu phải bảo đảm chính xác, đầy đủ, thống nhất với hồ sơ tiền lương và số liệu đã được Kho bạc Nhà nước kiểm soát, thanh toán.
Đối với các đơn vị có biến động về biên chế, người làm việc, nghỉ hưu, tuyển dụng, chuyển công tác hoặc thay đổi mức lương, phụ cấp trong năm 2027 thì phải thuyết minh cụ thể để UBND xã có cơ sở tổng hợp.
3. Thời gian thực hiện
Đề nghị các phòng, ban, đơn vị hoàn thiện hồ sơ, biểu mẫu và gửi về gửi về UBND xã (qua Phòng Kinh tế) trước ngày 29/8/2026 để tổng hợp báo cáo Sở Tài chính đúng thời gian quy định. Sau thời gian nêu trên, đơn vị nào không gửi hoặc gửi không đầy đủ, sai số liệu thì Thủ trưởng đơn vị chịu trách nhiệm trước UBND xã về tiến độ và tính chính xác của số liệu báo cáo.
UBND xã Sơn Tây Thượng yêu cầu Thủ trưởng các phòng, ban, đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện, bảo đảm số liệu được tổng hợp đầy đủ, chính xác và đúng thời gian quy định để UBND xã báo cáo cấp có thẩm quyền theo quy định./.

	Nơi nhận: 
- Như trên; 
- CT, các PCT UBND xã;
- Phòng Kinh tế;
- C, PCVP;
- Lưu: VT. 
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