
1 

 

PHỤ LỤC 

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC QUÝ I NĂM 2026 CỦA UBND XÃ SƠN TÂY THƯỢNG 

(Kèm theo Quyết định số 83/QĐ-UBND ngày 28/01/2026 của Ủy ban nhân dân xã Sơn Tây Thượng) 

 

TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

I 
THÁNG 1 

(29 nhiệm vụ) 
     

1 

Triển khai kế hoạch điều hành thực hiện 

Nghị quyết của HĐND xã về kế hoạch 

phát triển kinh tế - xã hội, dự toán thu chi 

ngân sách năm 2026. Theo dõi tình hình 

thực hiện kế hoạch phát triển kinh tế - xã 

hội, thu chi ngân sách nhà nước năm 2026 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế, 

Văn phòng 

HĐND và 

UBND xã 

 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

Tháng 1 và 

cả năm 

2026 

Xây dựng, ban hành và tổ chức thực 

hiện kế hoạch điều hành (giải pháp cụ 

thể cho từng chỉ tiêu hoặc nhóm chỉ 

tiêu; theo dõi, đôn đốc thực hiện hoàn 

thành chỉ tiêu kế hoạch)  

2 

Tổ chức Hội nghị giao các chỉ tiêu phát triển 

kinh tế - xã hội năm 2026; triển khai Kế 

hoạch cải cách hành chính năm 2026 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Các phòng: 

Kinh tế, Văn 

hóa – Xã Hội, 

Văn phòng 

HĐND và 

UBND xã 

 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 01 

Tài liệu hội nghị: Giấy mời; Chương 

trình hội nghị; Kế hoạch thực hiện 

nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã hội, 

quốc phòng – an ninh năm 2026; 

quyết định giao chỉ tiêu phát triển 

kinh tế - xã hội, quốc phòng – an ninh 

cho các đơn vị; Kế hoạch cải cách 

hành chính năm 2026 

3 
Công bố hiện trạng rừng và đất lâm 

nghiệp năm 2025. 

Đồng chí Võ 

Thế Vinh, 

Chủ tịch 

UBND xã 

- Phòng Kinh tế 

- Hạt Kiểm lâm 

khu vực 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 01 

Quyết định công bố hiện trạng rừng 

và đất lâm nghiệp năm 2025 (hoàn 

thành việc cập nhật, phê duyệt và 

công bố hiện trạng rừng năm 2025 và 

tổ chức theo dõi diễn biến rừng năm 

2026) 
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TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

4 

Chỉ đạo tổ chức Tổng điều tra Kinh tế 

năm 2026 (giai đoạn 1: Thu thập thông 

tin các đơn vị điều tra là cơ sở sản xuất 

kinh doanh cá thể phi nông, lâm nghiệp 

và thủy sản; tổ hợp tác; cơ sở tôn giáo, 

tín ngưỡng) 

Đ/c Võ Thế 

Vinh, Phó 

Chủ tịch 

UBND 

Phòng Kinh tế; 

 Thống kê cơ sở 

Sơn Hà 

Các phòng 

ban ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

 Tháng 1, 2, 

3 

(1) Xây dựng, ban hành và tổ chức 

triển khai kế hoạch Tổng điều tra 

Kinh tế năm 2026; (2) Thành lập Ban 

Chỉ đạo Tổng điều tra Kinh tế năm 

2026. 

5 

Tập trung chỉ đạo thực hiện công tác bầu 

cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại 

biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm 

kỳ 2026 - 2031 

     

5.1 

Tổ chức triển khai công tác tuyên truyền, 

phổ biến sâu rộng đến toàn thể cán bộ, 

công chức, viên chức, người lao động, 

lực lượng vũ trang và Nhân dân về ý 

nghĩa, tầm quan trọng của cuộc bầu cử; 

các chủ trương của Đảng, quy định của 

pháp luật liên quan .... 

Đ/c Nguyễn 

Quyết Chiến, 

Phó chủ tịch 

UBND xã 

Phòng Văn hóa 

– Xã Hội; Trung 

tâm cung ứng 

dịch vụ công 

 

Các 

phòng, 

ban, 

ngành xã 

Tháng 01, 

02, 03 

Xây dựng, ban hành và tổ chức thực 

hiện kế hoạch tuyên truyền 

5.2 

Chỉ đạo tăng cường triển khai thực hiện 

công tác nắm, dự báo tình hình; chủ động 

xây dựng các phương án bảo đảm an 

ninh chính trị, trật tự, an toàn xã hội; 

kiên quyết đấu tranh phòng, chống mọi 

luận điệu xuyên tạc, âm mưu, hành động 

phá hoại cuộc bầu cử, lợi dụng bầu cử để 

gây rối mất an ninh, trật tự trên địa bàn 

Đ/c Phạm 

Hồng Khuyến, 

Chủ tịch 

UBND xã 

Công an xã; 

Ban chỉ huy 

quân sự xã 

Các 

phòng, 

ban, 

ngành xã; 

Ban cán 

sự các 

thôn 

Tháng 01, 

02, 03 

Ban hành văn bản chỉ đạo các đơn vị 

liên quan xây dựng, tổ chức thực hiện 

các phương án bảo đảm an ninh 

chính trị, trật tự, an toàn xã hội 

5.3 

Xây dựng các phương án nhằm chủ động 

ứng phó với các tình huống bất ngờ, thiên 

tai, dịch bệnh có thể xảy ra trong thời 

gian tiến hành bầu cử 

Đ/c Phạm 

Hồng Khuyến, 

Chủ tịch 

UBND xã 

Ban chỉ huy 

phòng thủ dân 

sự xã, Trạm Y tế 

xã 

Các 

phòng, 

ban, 

ngành xã; 

Ban cán 

Tháng 01 

Ban hành văn bản chỉ đạo các đơn vị 

liên quan xây dựng, ban hành và tổ 

chức thực hiện các phương án 
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TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

sự các 

thôn 

5.4 
Thành lập Ban bầu cử đại biểu Hội đồng 

nhân dân xã 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Văn hóa 

– Xã Hội; Văn 

phòng HĐND 

và UBND xã 

 

Các 

phòng, 

ban, 

ngành xã 

Ngày 

3/01/2026 

(1) Tờ trình xin ý kiến đảng ủy về 

việc thành lập Ban bầu cử đại 

biểu Hội đồng nhân dân xã; 

(2) Kết luận của BTV Đảng 

ủy; (3) Quyết định thành lập 

của UBND xã 

5.5 

Thành lập Tổ bầu cử để thực hiện công tác 

bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội 

đồng nhân dân các cấp trên địa bàn xã 

   
Ngày 

20/01/2026 

Tờ trình xin ý kiến đảng ủy về việc 

thành lập Ban bầu cử đại biểu Hội 

đồng nhân dân xã; (2) Kết luận của 

BTV Đảng ủy; (3) Quyết định thành 

lập của UBND xã 

5.6 

Tổ chức lập danh sách cử tri phục vụ công 

tác bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và 

đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm 

kỳ 2026 - 2031    

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Văn Hóa 

– Xã hội; Công 

an xã 

Các 

phòng, 

ban, 

ngành xã; 

Ban cán 

sự các 

thôn 

Hoàn thành 

trước ngày 

20/01/2026 

Ban hành văn bản chỉ đạo Công an xã 

khai thác, sử dụng Cơ sở dữ liệu quốc 

gia về dân cư và ứng dụng định danh 

quốc gia (VNeID) trong quá trình lập 

danh sách cử tri theo hướng dẫn của 

Bộ công an tại Quyết định 8202/QĐ-

BCA-C06 ngày 07/10/2025; Báo cáo 

kết quả lập danh sách 

6 

Tập trung chỉ đạo hoàn thành dự thảo các 

nghị quyết chuyên đề: (1) Nghị quyết về 

phát triển nông lâm nghiệp, thủy sản bền 

vững gắn với xây dựng nông thôn mới giai 

đoạn 2026 - 2030; (2) Nghị quyết về xây 

dựng kết cấu hạ tầng đồng bộ trên địa bàn 

xã, nhất là hạ tầng giao thông kết nối giai 

đoạn 2026 - 2030; (3) Nghị quyết về bảo 

tồn và phát huy các giá trị bản sắc văn hóa 

dân tộc Ca Dong đến năm 2030; (4) Nghị 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

và các đồng 

chí Phó chủ 

tịch UBND xã 

Các phòng: 

Kinh Tế; Văn 

hóa – Xã Hội; 

Văn phòng 

HĐND và 

UBND xã 

 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 01 

(1) Xây dựng dự thảo các đề án thực 

hiện phù hợp với từng nội dung của 

các nghị quyết; tổ chức lấy ý kiến các 

Sở, ban ngành ở tỉnh; các phòng ban 

chuyên môn, ban ngành xã; tổng hợp 

ý kiến góp ý (có báo cáo tiếp thu, giải 

trình); hoàn thiện dự thảo đề án (họp 

thành viên UBND xã thông qua trước 

khi báo cáo BTV) 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Quyet-dinh-5709-QD-BCA-C06-2025-cong-bo-thu-tuc-hanh-chinh-linh-vuc-dinh-danh-xac-thuc-dien-tu-664352.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Quyet-dinh-5709-QD-BCA-C06-2025-cong-bo-thu-tuc-hanh-chinh-linh-vuc-dinh-danh-xac-thuc-dien-tu-664352.aspx
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TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

quyết về phát triển giáo dục và đào tạo trên 

địa bàn xã Sơn Tây Thượng đến năm 2030 

(2) Hoàn thiện dự thảo các nghị quyết 

(dựa trên cơ sở dự thảo các đề án) 

7 Tập trung chỉ đạo kiểm kê tài sản là các trụ 

sở, nhà làm việc, nhà công vụ của các cơ 

quan, đơn vị cấp huyện và cấp xã (cũ) bàn 

giao cho địa phương; Xây dựng phương án 

quản lý, sử dụng, khai thác đảm bảo hiệu 

quả chống lãng phí 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 1, 2 Xây dựng, ban hành, tổ chức triển 

khai kế hoạch kiểm kê; thành lập 

đoàn kiểm kê tài sản để thực hiện kế 

hoạch; báo cáo kết quả kiểm kê (số 

lượng, danh mục và hiện trạng của tài 

sản); đề xuất phương án quản lý, sử 

dụng, khai thác đảm bảo hiệu quả 

chống lãng phí (đoàn kiểm tra); lấy ý 

kiến thành viên UBND xã về phương 

án quản lý, sử dụng, khai thác tài sản 

là các trụ sở, nhà làm việc, nhà công 

vụ; báo cáo tổng hợp ý kiến, hoàn 

thiện phương án; trình ban thường vụ 

xem xét cho ý kiến, chủ trương; phê 

duyệt phương án và tổ chức thực hiện 

8 Chỉ đạo kiểm tra kiểm kê các công trình 

thủy lợi xây dựng cơ bản; công trình cấp 

nước sinh hoạt tập trung; đề xuất phương 

án quản lý, sử dụng, khai thác đảm bảo 

hiệu quả chống lãng phí 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 1, 2, 

3 

khai kế hoạch kiểm kê; thành lập 

đoàn kiểm kê tài sản để thực hiện kế 

hoạch; báo cáo kết quả kiểm kê (số 

lượng, danh mục và hiện trạng của tài 

sản); đề xuất phương án quản lý, sử 

dụng, khai thác đảm bảo hiệu quả 

chống lãng phí (đoàn kiểm tra); lấy ý 

kiến thành viên UBND xã về phương 

án quản lý, sử dụng, khai thác (lưu ý 

đề xuất thành lý các công trình đã 

xuống cấp không còn hoạt động; 

không có khả năng sửa chữa nâng 

cấp); báo cáo tổng hợp ý kiến, hoàn 

thiện phương án; trình ban thường vụ 
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TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

xem xét cho ý kiến, chủ trương; phê 

duyệt phương án và tổ chức thực hiện 

9 Xây dựng và ký kết quy chế phối hợp giữa 

UBND xã Sơn Tây Thượng và Hạt kiểm 

lâm khu vực VII 

Đồng chí Võ 

Thế Vinh, 

Chủ tịch 

UBND xã 

Phòng Kinh tế; 

Hạt kiểm lâm 

khu vực VII 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 1 (1) Mời Hạt kiểm lâm khu vực VII, 

thống nhất việc triển khai xây dựng 

quy chế phối hợp; (2) Tổ chức xây 

dựng quy chế phối hợp; (3) tổ chức 

hội nghị ký kết quy chế phối hợp 

10 Xây dựng và tổ chức ký kết Quy chế phối 

hợp giữa UBND xã với UBMTTQVN và 

các tổ chức CT-XH CT-XH xã  

Đ/c Nguyễn 

Quyết Chiến, 

Phó chủ tịch 

UBND xã 

Văn phòng 

HĐND & 

UBND; Phòng 

Văn hóa – Xã 

hội 

Các phòng 

ban ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

Tháng 1 (1) Mời UBMTTQVN và các tổ chức 

CT-XH CT-XH, thống nhất việc triển 

khai xây dựng quy chế phối hợp; (2) 

Tổ chức xây dựng quy chế phối hợp; 

(3) tổ chức hội nghị ký kết quy chế 

phối hợp 

11 Chỉ đạo xây dựng và tổ chức ký kết quy 

chế phối hợp giữa Công an xã và Ban chỉ 

huy quân sự xã trong thực hiện nhiệm vụ 

bảo vệ an ninh quốc gia, bảo đảm trật tự, 

an toàn xã hội, đấu tranh phòng chống tội 

phạm và nhiệm vụ quốc phòng trên địa 

bàn xã 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Văn hóa 

– Xã hội; Công 

an xã; Ban chỉ 

huy quân sự xã 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 1 (1) Mời lãnh đạo công an xã và lãnh 

đạo giao nhiệm vụ xây dựng quy chế 

phối hợp; (2) xây dựng dự thảo quy 

chế; (3) lấy ý kiến về dự thảo, tổng 

hợp và hoàn thiện dự thảo; tổ chức hội 

nghị ký kết quy chế phối hợp 

12 Xây dựng kế hoạch về tiến độ giải ngân 

chi tiết cho từng dự án, từng chủ đầu tư 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế Các chủ 

đầu tư 

Tháng 01 (1) Giao phòng kinh tế chủ trì tham 

mưu UBND xã xây dựng và ban hành 

kế hoạch giải ngân năm 2026 

13 

Tập trung chỉ đạo Chuyển đổi cơ cấu cây 

trồng nâng cao hiệu quả kinh tế nông 

nghiệp 

Đồng chí Võ 

Thế Vinh, 

Chủ tịch 

UBND xã 

Phòng Kinh tế 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Thường 

xuyên 

- Tổ chức ký kết biên bản ghi nhớ hợp 

tác giữa UBND xã Sơn Tây Thượng 

với Công ty Công ty Cổ phần Chế 

biến Nông sản Sao Mai về việc phát 

triển vùng nguyên liệu dứa. 



6 

 

TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

- Tổ chức triển khai xây dựng mô 

hình trình diễn trồng và thâm canh 

dứa queen 

- Triển khai mở rộng diện tích cây Cà 

phê, sầu riêng, chanh dây theo hợp tác 

liên kết với công ty Tony farm 

14 

- Chỉ đạo triển khai thực hiện các hoạt 

động tuyên truyền, văn hóa, văn nghệ, thể 

dục thể thao và các hoạt động quảng bá 

tiềm năng lợi thế của địa phương nhân dịp 

Tết Dương lịch và Tết Nguyên đán Bính 

Ngọ - năm 2026; 

- Thực hiện công tác an sinh xã hội, chăm 

lo hỗ trợ cho các hộ gia đình chính sách, 

người có công, các đối tượng bảo trợ xã 

hội. Chỉ đạo công tác cấp phát các mặt 

hàng thiết yếu cấp không thu tiền cho đồng 

bào các dân tộc thiểu số trong dịp Tết 

Nguyên đán Bính Ngọ - năm 2026. 

Đồng chí 

Nguyễn 

Quyết Chiến, 

Phó Chủ tịch 

Thường trực 

UBND xã 

- Phòng Văn hóa 

– Xã hội; Trung 

tâm cung ứng 

dịch vụ công 

 

- Phòng Văn hóa 

– Xã hội 

 

 

 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

Tháng 01, 

02 

(1) Xây dựng và ban hành kế hoạch tổ 

chức các hoạt động văn hóa, văn 

nghệ, thể thao mừng Đảng - mừng 

Xuân Bính Ngọ năm 2026;  

(2) Rà soát và lập danh sách chuẩn bị 

cho việc tiếp nhận và cấp phát các mặt 

hành thiết yếu cho đồng bào dân tộc 

thiểu số trong dịp Tết Nguyên đán 

Bính Ngọ - năm 2026; (3) Xây dựng 

và ban hành kế hoạch thăm tết các đối 

tượng chính sách, thân nhân các gia 

đình thương binh, liệt sỹ 

15 

Xây dựng Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng cán 

bộ, công chức, viên chức và cán bộ, công 

chức xã năm 2026 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Văn hóa 

– Xã hội 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 01  

16 

Xây dựng Kế hoạch thực hiện quy chế dân 

chủ ở cơ sở và công tác dân vận chính 

quyền năm 2026 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Văn hóa 

– Xã hội 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 01  

17 

Xây dựng Kế hoạch phát động phong trào 

thi đua thực hiện thắng lợi nhiệm vụ phát 

triển kinh tế - xã hội của xã năm 2026 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Văn hóa 

– Xã hội 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 01  
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TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

18 
Xây dựng Kế hoạch phòng, chống tham 

nhũng, tiêu cực năm 2026 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Văn phòng 

HĐND & 

UBND 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 01  

19 
Xây dựng Kế hoạch triển khai Đề án 06 

năm 2026 trên địa bàn xã 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Công an xã 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 01  

20 

Chỉ đạo sản xuất vụ Đông Xuân năm 2025 

- 2026. Thực hiện tốt công tác phòng, 

chống đói, rét; đẩy mạnh phòng, chống, 

kiểm soát chặt chẽ các loại dịch bệnh cho 

cây trồng, đàn gia súc, gia cầm. 

Đồng chí Võ 

Thế Vinh, 

Phó Chủ tịch 

UBND xã 

Phòng Kinh tế; 

Trung tâm cung 

ứng dịch vụ 

công 

 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

Quý I 

(1) Chỉ đạo Trung tâm cung ứng dịch 

vụ công phối hợp với cán bộ kỹ thuật 

của Phòng Kinh tế và ban cán sự các 

thôn tiến hành kiểm tra, hướng dẫn 

nông dân các thôn triển khai các biện 

pháp chăm sóc gia súc, cây trồng; (2) 

Ban hành văn bản chỉ đạo tập trung 

chăm sóc các loại cây trồng và vật 

nuôi trước và sau tết nguyên đán Bính 

Ngọ 2026 (trên cơ sở dự báo của cơ 

quan chuyên môn, tham mưu ban 

hành văn bản chỉ đạo trước tết 

Nguyên đán) 

21 

Xây dựng Kế hoạch và triển khai thực hiện 

các Chương trình mục tiêu quốc gia, các 

nguồn vốn khác; xây dựng kế hoạch thực 

hiện các dự án hỗ trợ phát triển sản xuất 

năm 2026. 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

- Các phòng: 

Kinh tế, Văn 

hóa – Xã Hội, 

Văn phòng 

HĐND và 

UBND xã 

- Trung tâm 

cung ứng dịch 

vụ công 

 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Qúy I 
Kế hoạch tổng thể; Kế hoạch dự án cụ 

thể  
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TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

22 

Triển khai thực hiện Đề án "Giảm thiểu 

tình trạng tảo hôn và hôn nhân cận huyết 

thống trong vùng đồng bào dân tộc thiểu 

số"; kế hoạch thực hiện các chính sách cho 

người có uy tín trong đồng bào dân tộc 

thiểu số năm 2025 

Đồng chí 

Nguyễn 

Quyết Chiến, 

Phó Chủ tịch 

Thường trực 

UBND xã 

Phòng Văn hóa 

– Xã Hội 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 1  

(1) Trong tháng 1 hoàn thành việc xây 

dựng và ban hành kế hoạch; (2) triển 

khai thực hiện kế hoạch cả năm 2026 

23 

Tăng cường theo dõi, chỉ đạo và hướng 

dẫn Nhân dân phòng, chống dịch bệnh, 

chuẩn bị đầy đủ các điều kiện cần thiết, 

đảm bảo thực hiện tốt công tác chăm sóc 

sức khoẻ cho Nhân dân trên địa bàn, đặc 

biệt là trong dịp Tết Nguyên đán; kiểm tra 

công tác đảm bảo vệ sinh an toàn thực 

phẩm; hàng giả, hàng kém chất lượng đảm 

bảo cho Nhân dân mua sắm và đón Tết 

được an toàn 

Đồng chí 

Nguyễn 

Quyết Chiến, 

Phó Chủ tịch 

Thường trực 

UBND xã 

- Phòng Văn hóa 

– Xã Hội; Trạm 

y tế xã; Công an 

xã 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Năm 2026  

24 

Triển khai công tác duy tu, bảo dưỡng một 

số tuyến đường do xã quản lý đảm bảo 

phục vụ tốt nhu cầu đi lại cho Nhân dân. 

Tiến hành chỉnh trang đô thị để Nhân dân 

vui Xuân, đón Tết 

Đồng chí Võ 

Thế Vinh, 

Phó Chủ tịch 

UBND xã 

Phòng Kinh tế  

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 1, 2 

(1) Xây dựng Kế hoạch duy tu, bảo 

dưỡng một số tuyến đường do xã 

quản lý; (2) Tổ chức thực hiện công 

tác duy tu, bão dưỡng 

25 

Chỉ đạo tổ chức sơ kết học kỳ I năm học 

2025 - 2026; xây dựng kế hoạch tổ chức 

nghỉ Tết cho giáo viên, học sinh, duy trì sỉ 

số học sinh trước và sau Tết Nguyên đán; 

tiếp tục đẩy mạnh tuyên truyền công tác 

khuyến học, khuyến tài, xây dựng xã hội 

học tập, tiếp tục đẩy mạnh xã hội hoá giáo 

dục 

Đồng chí 

Nguyễn 

Quyết Chiến, 

Phó Chủ tịch 

Thường trực 

UBND xã 

Phòng Văn hóa 

– Xã Hội; Các 

đơn vị trường 

học 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 1,2  

26 Tăng cường các biện pháp bảo đảm an 

ninh chính trị và trật tự, an toàn xã hội, 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Công an xã; 

Phòng Kinh tế 
Các 

phòng, 
Tháng 1,2  
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TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

thực hiện quyết liệt các đợt cao điểm trấn 

áp tội phạm, công tác đảm bảo trật tự an 

toàn giao thông; kiểm tra, kiểm soát, phát 

hiện, xử lý kịp thời, nghiêm minh các hành 

vi buôn bán, tàng trữ, vận chuyển, đốt 

pháo, sử dụng vũ khí, thuốc nổ trái phép, 

không để xảy ra đốt pháo trên địa bàn xã 

trong dịp Tết Nguyên đán 2026; tổ chức 

Lễ ra quân hưởng ứng năm An toàn giao 

thông 2026 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

ban, ngành 

xã 

27 

Kiểm tra hoàn chỉnh hồ sơ tuyển quân 

năm 2026; chỉ đạo chuẩn bị phục vụ tốt 

Lễ giao, nhận quân năm 2026 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Ban Chỉ huy 

Quân sự xã 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 1, 2 

Đảm bảo hoàn thành chỉ tiêu giao 

quân (Nghĩa vụ Quân đội 22 thanh 

niên;  Nghĩa vụ Công an 04 thanh 

niên); số thanh niên tham gia đạt tiêu 

chuẩn. 

28 

Tổ chức các đoàn kiểm tra công tác chuẩn 

bị đón Tết của nhân dân tại các thôn thuộc 

xã; đi thăm, tặng quà, chúc Tết các gia 

đình chính sách, lực lượng vũ trang, các 

đơn vị làm nhiệm vụ trong dịp tết Nguyên 

đán và tổ chức viếng Nghĩa trang liệt sĩ 

nhân dịp Tết Nguyên đán Bính Ngọ - năm 

2026. 

Chủ tịch, các 

Phó Chủ tịch 

UBND xã 

Phòng Văn hóa -

Xã hội; Văn 

phòng 

HĐND&UBND 

xã 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 1, 2 
Xây dựng, ban hành và tổ chức thực 

hiện kế hoạch  

29 

Chỉ đạo thực hiện công tác chuẩn bị đầu tư 

và khởi công mới năm 2026; đôn đốc đẩy 

nhanh tiến độ thi công các công trình 

chuyển tiếp từ các năm trước; kiểm tra, 

giám sát chất lượng công trình và tiến độ 

giải ngân 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Năm 2026  

 
THÁNG 2  

(25 nhiệm vụ) 
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TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

1 Tập trung chỉ đạo thực hiện công tác bầu 

cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu 

Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 

- 2031 

     

1.1 Tổ chức triển khai công tác tuyên truyền, 

phổ biến sâu rộng đến toàn thể cán bộ, 

công chức, viên chức, người lao động, lực 

lượng vũ trang và Nhân dân về ý nghĩa, 

tầm quan trọng của cuộc bầu cử; các chủ 

trương của Đảng, quy định của pháp luật 

liên quan .... 

Đ/c Nguyễn 

Quyết Chiến, 

Phó chủ tịch 

UBND xã 

Phòng Văn hóa 

– Xã Hội; Trung 

tâm cung ứng 

dịch vụ công 

Các 

phòng, 

ban, 

ngành xã 

Tháng 01, 

02, 03 

Xây dựng, ban hành và tổ chức thực 

hiện kế hoạch tuyên truyền 

1.2 Chỉ đạo tăng cường triển khai thực hiện 

công tác nắm, dự báo tình hình; chủ động 

xây dựng các phương án bảo đảm an ninh 

chính trị, trật tự, an toàn xã hội; kiên quyết 

đấu tranh phòng, chống mọi luận điệu 

xuyên tạc, âm mưu, hành động phá hoại 

cuộc bầu cử, lợi dụng bầu cử để gây rối 

mất an ninh, trật tự trên địa bàn 

Đ/c Phạm 

Hồng Khuyến, 

Chủ tịch 

UBND xã 

Công an xã; 

Ban chỉ huy 

quân sự xã 

Các 

phòng, 

ban, 

ngành xã; 

Ban cán 

sự các 

thôn 

Tháng 01, 

02, 03 

Ban hành văn bản chỉ đạo các đơn vị 

liên quan xây dựng, tổ chức thực hiện 

các phương án bảo đảm an ninh 

chính trị, trật tự, an toàn xã hội 

1.3 Tham gia trong công tác hiệp thương lần 

thứ 2 để lập danh sách sơ bộ những người 

ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân xã, gửi 

lấy ý kiến cử tri nơi cư trú đối với người tự 

ứng cử và người được cơ quan, tổ chức 

giới thiệu ứng cử 

Đ/c Phạm 

Hồng Khuyến, 

Chủ tịch 

UBND xã 

Phòng Văn hóa 

– Xã hội 

Thủ 

trưởng các 

cơ quan, 

đơn vị trực 

thuộc 

UBND xã 

Trước ngày 

5/2/2025 

(1) Lập danh sách sơ bộ những người 

ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân 

xã (MTTQVN lập); (2) Ban hành văn 

bản lấy ý kiến cử tri nơi cư trú đối với 

người ứng cử (MTTQVN lập) 

1.4 Niêm yết và chỉnh sửa, bổ sung danh sách 

cử tri; in thẻ cử tri. 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Văn Hóa 

– Xã hội 

Các 

phòng, 

ban, 

ngành xã; 

Ban cán 

Niêm yết 

trước ngày 

28/2/2026 
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TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

sự các 

thôn 

1.5 Xác minh và trả lời các vụ việc mà cử tri 

nêu lên đối với người được giới thiệu ứng 

cử, tự ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân 

xã 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Văn Hóa 

– Xã hội 

Các 

phòng, 

ban, 

ngành xã; 

Ban cán 

sự các 

thôn 

Hoàn thành 

trước ngày 

9/2/2026 

 

2 

Thông qua kết quả xây dựng bản đồ nông 

hóa, thổ nhưỡng và đề xuất vùng sản xuất 

nông nghiệp tập trung giai đoạn 2026 – 

2030 và tầm nhìn đến năm 2045 (Lần 1) 

Đồng chí Võ 

Thế Vinh, 

Phó Chủ tịch 

UBND xã 

Phòng Kinh tế 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 2 

Chỉ đạo Phòng Kinh tế xây dựng Kế 

hoạch và tổ chức báo cáo dự thảo kết 

quả xây dựng bản đồ nông hóa, thổ 

nhưỡng và đề xuất vùng sản xuất 

nông nghiệp tập trung giai đoạn 2026 

– 2030 và tầm nhìn đến năm 2045 

3 

Thông qua Quy hoạch chung xã Sơn Tây 

Thượng giai đoạn 2026 - 2030, định hướng 

tầm nhìn đến năm 2050 (lần 3) 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 2  

4 

Triển khai công tác thống kê đất đai năm 

2026 (Điều 59 Luật Đất đai năm 2024 và 

khoản 4 Điều 22 Văn bản hợp nhất số 

37/VBHN-BTNMT ngày 11/8/2025) 

Đồng chí Võ 

Thế Vinh, 

Phó Chủ tịch 

UBND xã 

Phòng Kinh tế. 

 

 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

Tháng 2 

Ban hành văn bản giao nhiệm vụ cho 

Phòng Kinh tế chủ trì triển khai thực 

hiện; Theo dõi, kiểm tra, đôn đốc, tổ 

chức thực hiện 

5 

Chỉ đạo tăng cường công tác quản lý, bảo 

vệ, sử dụng, phát triển rừng, phòng cháy 

chữa cháy rừng và quản lý lâm sản năm 

2026 

Đồng chí Võ 

Thế Vinh, 

Phó Chủ tịch 

UBND xã 

- Phòng Kinh tế. 

 

- Hạt Kiểm lâm 

khu vực 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

Tháng 2 

Ban hành các văn bản chỉ đạo; tổ chức 

tuyên truyền, hướng dẫn thực hiện 

các biện pháp phòng cháy, chữa cháy 

rừng; tuần tra, truy quét ... 
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TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

6 

Tổ chức phiên họp thành viên UBND xã 

tháng 01/2026 chỉ đạo công tác chuẩn bị 

và giao nhiệm vụ thực hiện các hoạt động 

trước, trong và sau Tết Nguyên đán Bính 

Ngọ - năm 2026, triển khai nhiệm vụ công 

tác tháng 02/2026 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế; 

Phòng Văn hóa 

– Xã hội; Văn 

phòng HĐND 

và UBND xã  

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 2 

(1) Báo cáo đánh giá tình hình thực 

hiện nhiệm vụ tháng 1, triển khai 

nhiệm vụ tháng 2 (Văn phòng); (2) 

Giấy mời họp; (3) Thông báo kết luận 

cuộc họp 

7 

Tổ chức Hội nghị tổng kết phong trào 

Toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc năm 

2025 và triển khai nhiệm vụ năm 2026 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Công an xã 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 2 

(1) Ban hành văn bản giao Công an xã 

xây dựng báo cáo kết quả thực hiện 

năm 2025 và phương hướng nhiệm vụ 

2026; (2) Văn phòng HĐND&UBND 

xã phối hợp với công an xã tổ chức 

hội nghị 

8 
Tổ chức các hoạt động nhân ngày Thầy 

thuốc Việt Nam 27/02 

Đ/c Nguyễn 

Quyết Chiến, 

Phó Chủ tịch 

Thường trực 

UBND xã 

Văn Phòng 

HĐND& 

UBND; Trạm Y 

tế xã 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 2  

9 

Tổ chức Hội nghị gặp mặt người có uy tín 

trong đồng bào DTTS nhân dịp Tết 

Nguyên đán Bính Ngọ - năm 2026; Hội 

nghị tổng kết công tác dân tộc năm 2025 

và triển khai kế hoạch năm 2026 

Đ/c Nguyễn 

Quyết Chiến, 

Phó Chủ tịch 

Thường trực 

UBND xã 

Phòng Văn hóa 

– Xã hội; Văn 

phòng HĐND 

và UBND xã 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 2 

(1) Xây dựng, ban hành và thực hiện 

kế hoạch tổ chức Hội nghị gặp mặt 

người có uy tín trong đồng bào DTTS 

nhân dịp Tết Nguyên đán Bính Ngọ - 

năm 2026; (2) Giao phòng Văn hóa – 

Xã hội tham mưu xây dựng báo cáo 

công tác dân tộc năm 2025 và kế 

hoạch năm 2026; tham mưu tổ chức 

Hội nghị tổng kết 

10 

Tập trung chỉ đạo Nhân dân đồng loạt tổ 

chức ra quân đầu Xuân: Nạo vét kênh 

mương phục vụ sản xuất; kế hoạch phát 

động Tết trồng cây đời đời nhớ ơn Bác Hồ 

năm 2026. 

Đồng chí Võ 

Thế Vinh, 

Phó Chủ tịch 

UBND xã 

Phòng Kinh tế 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã; Ban 

Tháng 2 

Chỉ đạo Phòng Kinh tế xây dựng, ban 

hành và tổ chức thực hiện kế hoạch 

quân đầu Xuân; Tết trồng cây đời đời 

nhớ ơn Bác Hồ năm 2026 
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TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

cán sự các 

thôn 

11 

Tổ chức họp giao ban đầu năm đánh giá 

tình hình trước, trong và sau Tết Nguyên 

đán Bính Ngọ; Tổ chức Lễ phát động Tết 

trồng cây Đời đời nhớ ơn Bác Hồ, Xuân 

Bính Ngọ - năm 2026; Thành lập đoàn đi 

kiểm tra việc tổ chức ra quân đầu Xuân 

của 10 thôn; 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Văn phòng 

HĐND&UBND 

xã; Phòng Văn 

hóa – Xã hội 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

Tháng 2  

(1) Báo cáo đánh giá tình hình trước, 

trong và sau tết nguyên đán Bính ngọ 

2026 (Văn phòng); (2) Tổ chức phát 

động Tết trồng cây Đời đời nhớ ơn 

Bác Hồ, Xuân Bính Ngọ - năm 2026 

(theo kế hoạch) ; (3) Thông báo kết 

luận cuộc họp 

12 

Xây dựng kế hoạch tổ chức kiểm tra, đôn 

đốc đơn vị, Ban cán sự các thôn triển khai 

thực hiện các Nghị quyết, Kết luận của 

Đảng uỷ, Nghị quyết của HĐND xã, 

UBND xã về thực hiện các nhiệm vụ phát 

triển kinh tế - xã hội năm 2026 

Chủ tịch, các 

Phó Chủ tịch 

UBND 

Phòng Kinh tế 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

Năm 2026 

(1) Xây dựng, ban hành và tổ chức 

thực hiện kế hoạch kiểm tra; (2) Báo 

cáo kết quả kiểm tra; (3) Văn bản chỉ 

đạo thực hiện 

13 

Chỉ đạo tuyên truyền kỷ niệm 96 năm 

Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam 

(03/02/1930 - 03/02/2026) và các ngày Lễ 

lớn của Đất nước, của Tỉnh như: 67 năm 

Ngày truyền thống Bộ đội Biên phòng 

(03/3/1959 - 03/3/2026), Kỷ niệm 116 

năm ngày Quốc tế Phụ nữ (08/3/1910-

08/3/2026), 1986 năm khởi nghĩa Hai Bà 

Trưng; 79 năm Ngày Khởi nghĩa Ba Tơ 

(11/3/1945 - 11/3/2026); 51 năm Ngày 

giải phóng tỉnh Quảng Ngãi; ... 

Đ/c Nguyễn 

Quyết Chiến, 

Phó Chủ tịch 

Thường trực 

UBND xã 

Phòng Văn hóa 

– Xã hội; Văn 

phòng HĐND 

và UBND xã; 

Trung tâm cung 

ứng dịch vụ 

công xã 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 1, 

tháng 2 và 

tháng 3  

Kế hoạch hướng dẫn tuyên truyền; 

Báo cáo kết quả thực hiện 

14 

Chỉ đạo xây dựng và triển khai thực hiện 

kế hoạch Đào tạo nghề cho lao động nông 

thôn; công tác đưa người lao động đi làm 

việc nước ngoài năm 2026 

Đ/c Nguyễn 

Quyết Chiến, 

Phó Chủ tịch 

Thường trực 

UBND xã 

Phòng Văn hóa 

– Xã hội 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã; Ban 

Cả năm 

2026 

Xây dựng, ban hành và tổ chức thực 

hiện kế hoạch; Báo cáo định kỳ từng 

quý, đột xuất (nếu có) 
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TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

cán sự các 

thôn 

15 
Hoàn thành công tác thống kê đất đai năm 

2026 theo Luật đất đai  

Đồng chí Võ 

Thế Vinh, 

Phó Chủ tịch 

UBND xã 

Phòng Kinh tế 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

Qúy I Báo cáo thống kê đất đai năm 2026 

16 

Tổ chức phiên họp thành viên UBND xã 

tháng 02/2026 kiểm điểm việc triển khai 

các hoạt động trước, trong và sau Tết 

Nguyên đán, triển khai nhiệm vụ công tác 

tháng 3/2026 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế; 

Văn phòng 

HĐND và 

UBND xã 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

Tháng 2 

(1) Báo cáo đánh giá tình hình thực 

hiện nhiệm vụ tháng 2, triển khai 

nhiệm vụ tháng 3 (Văn phòng); (2) 

Giấy mời họp; (3) Thông báo kết luận 

cuộc họp 

17 

Kiểm tra hoàn chỉnh hồ sơ tuyển quân năm 

2026; chỉ đạo chuẩn bị phục vụ tốt Lễ 

giao, nhận quân năm 2026 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Ban Chỉ huy 

Quân sự xã 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 1, 2 Đảm bảo hoàn thành chỉ tiêu giao 

quân (Nghĩa vụ Quân đội 22 thanh 

niên;  Nghĩa vụ Công an 04 thanh 

niên); số thanh niên tham gia đạt tiêu 

chuẩn. 

18 

Tổ chức các đoàn kiểm tra công tác chuẩn 

bị đón Tết của nhân dân tại các thôn thuộc 

xã; đi thăm, tặng quà, chúc Tết các gia 

đình chính sách, lực lượng vũ trang, các 

đơn vị làm nhiệm vụ trong dịp tết Nguyên 

đán và tổ chức viếng Nghĩa trang liệt sĩ 

nhân dịp Tết Nguyên đán Bính Ngọ - năm 

2026. 

Chủ tịch, các 

Phó Chủ tịch 

UBND xã 

Phòng Văn hóa -

Xã hội; Văn 

phòng 

HĐND&UBND 

xã 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 1, 2 Xây dựng, ban hành và tổ chức thực 

hiện kế hoạch  

19 

Triển khai công tác duy tu, bảo dưỡng một 

số tuyến đường do xã quản lý đảm bảo 

phục vụ tốt nhu cầu đi lại cho Nhân dân. 

Đồng chí Võ 

Thế Vinh, 

Phó Chủ tịch 

UBND xã 

Phòng Kinh tế  Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 1, 2 (1) Xây dựng Kế hoạch duy tu, bảo 

dưỡng một số tuyến đường do xã 

quản lý; (2) Tổ chức thực hiện công 

tác duy tu, bão dưỡng 
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TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

Tiến hành chỉnh trang đô thị để Nhân dân 

vui Xuân, đón Tết 

20 

Chỉ đạo tổ chức sơ kết học kỳ I năm học 

2025 - 2026; xây dựng kế hoạch tổ chức 

nghỉ Tết cho giáo viên, học sinh, duy trì sỉ 

số học sinh trước và sau Tết Nguyên đán; 

tiếp tục đẩy mạnh tuyên truyền công tác 

khuyến học, khuyến tài, xây dựng xã hội 

học tập, tiếp tục đẩy mạnh xã hội hoá giáo 

dục 

Đồng chí 

Nguyễn 

Quyết Chiến, 

Phó Chủ tịch 

Thường trực 

UBND xã 

Phòng Văn hóa 

– Xã Hội; Các 

đơn vị trường 

học 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 1,2  

21 

Tăng cường các biện pháp bảo đảm an 

ninh chính trị và trật tự, an toàn xã hội, 

thực hiện quyết liệt các đợt cao điểm trấn 

áp tội phạm, công tác đảm bảo trật tự an 

toàn giao thông; kiểm tra, kiểm soát, phát 

hiện, xử lý kịp thời, nghiêm minh các hành 

vi buôn bán, tàng trữ, vận chuyển, đốt 

pháo, sử dụng vũ khí, thuốc nổ trái phép, 

không để xảy ra đốt pháo trên địa bàn xã 

trong dịp Tết Nguyên đán 2026; tổ chức 

Lễ ra quân hưởng ứng năm An toàn giao 

thông 2026 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Công an xã; 

Phòng Kinh tế 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 1,2  

22 

Chỉ đạo tổ chức Tổng điều tra Kinh tế năm 

2026 (giai đoạn 1: Thu thập thông tin các 

đơn vị điều tra là cơ sở sản xuất kinh 

doanh cá thể phi nông, lâm nghiệp và thủy 

sản; tổ hợp tác; cơ sở tôn giáo, tín ngưỡng) 

Đ/c Võ Thế 

Vinh, Phó 

Chủ tịch 

UBND 

Phòng Kinh tế; Các phòng 

ban ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

 Tháng 1, 2, 

3 

(1) Xây dựng, ban hành và tổ chức 

triển khai kế hoạch Tổng điều tra 

Kinh tế năm 2026; (2) Thành lập Ban 

Chỉ đạo Tổng điều tra Kinh tế năm 

2026. 

23 

Tập trung chỉ đạo kiểm kê tài sản là các trụ 

sở, nhà làm việc, nhà công vụ của các cơ 

quan, đơn vị cấp huyện và cấp xã (cũ) bàn 

giao cho địa phương; Xây dựng phương án 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 1, 2 Xây dựng, ban hành, tổ chức triển 

khai kế hoạch kiểm kê; thành lập 

đoàn kiểm kê tài sản để thực hiện kế 

hoạch; báo cáo kết quả kiểm kê (số 

lượng, danh mục và hiện trạng của tài 
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TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

quản lý, sử dụng, khai thác đảm bảo hiệu 

quả chống lãng phí 

sản); đề xuất phương án quản lý, sử 

dụng, khai thác đảm bảo hiệu quả 

chống lãng phí (đoàn kiểm tra); lấy ý 

kiến thành viên UBND xã về phương 

án quản lý, sử dụng, khai thác tài sản 

là các trụ sở, nhà làm việc, nhà công 

vụ; báo cáo tổng hợp ý kiến, hoàn 

thiện phương án; trình ban thường vụ 

xem xét cho ý kiến, chủ trương; phê 

duyệt phương án và tổ chức thực hiện 

24 

Chỉ đạo kiểm tra kiểm kê các công trình 

thủy lợi xây dựng cơ bản; công trình cấp 

nước sinh hoạt tập trung; đề xuất phương 

án quản lý, sử dụng, khai thác đảm bảo 

hiệu quả chống lãng phí 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 1, 2, 

3 

khai kế hoạch kiểm kê; thành lập 

đoàn kiểm kê tài sản để thực hiện kế 

hoạch; báo cáo kết quả kiểm kê (số 

lượng, danh mục và hiện trạng của tài 

sản); đề xuất phương án quản lý, sử 

dụng, khai thác đảm bảo hiệu quả 

chống lãng phí (đoàn kiểm tra); lấy ý 

kiến thành viên UBND xã về phương 

án quản lý, sử dụng, khai thác (lưu ý 

đề xuất thành lý các công trình đã 

xuống cấp không còn hoạt động; 

không có khả năng sửa chữa nâng 

cấp); báo cáo tổng hợp ý kiến, hoàn 

thiện phương án; trình ban thường vụ 

xem xét cho ý kiến, chủ trương; phê 

duyệt phương án và tổ chức thực hiện 

25 

- Chỉ đạo triển khai thực hiện các hoạt 

động tuyên truyền, văn hóa, văn nghệ, thể 

dục thể thao và các hoạt động quảng bá 

tiềm năng lợi thế của địa phương nhân dịp 

Tết Dương lịch và Tết Nguyên đán Bính 

Ngọ - năm 2026; 

Đồng chí 

Nguyễn 

Quyết Chiến, 

Phó Chủ tịch 

Thường trực 

UBND xã 

- Phòng Văn hóa 

– Xã hội; Trung 

tâm cung ứng 

dịch vụ công 

Đồng chí 

Nguyễn 

Quyết 

Chiến, 

Phó Chủ 

tịch 

Thường 

Tháng 01, 

02 

(1) Xây dựng và ban hành kế hoạch tổ 

chức các hoạt động văn hóa, văn 

nghệ, thể thao mừng Đảng - mừng 

Xuân Bính Ngọ năm 2026;  

(2) Rà soát và lập danh sách chuẩn bị 

cho việc tiếp nhận và cấp phát các mặt 
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TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

- Thực hiện công tác an sinh xã hội, chăm 

lo hỗ trợ cho các hộ gia đình chính sách, 

người có công, các đối tượng bảo trợ xã 

hội. Chỉ đạo công tác cấp phát các mặt 

hàng thiết yếu cấp không thu tiền cho đồng 

bào các dân tộc thiểu số trong dịp Tết 

Nguyên đán Bính Ngọ - năm 2026. 

trực 

UBND xã 

hành thiết yếu cho đồng bào dân tộc 

thiểu số trong dịp Tết Nguyên đán 

Bính Ngọ - năm 2026; (3) Xây dựng 

và ban hành kế hoạch thăm tết các đối 

tượng chính sách, thân nhân các gia 

đình thương binh, liệt sỹ 

 
THÁNG 3 

(11 nhiệm vụ) 
     

1 

Tập trung chỉ đạo công tác chăm sóc bảo 

vệ rừng, phát triển rừng, tăng cường công 

tác phòng, chống cháy rừng và quản lý lâm 

sản trên địa bàn 

Đồng chí Võ 

Thế Vinh, 

Phó Chủ tịch 

UBND xã 

Phòng Kinh tế 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

Tháng 3 
Xây dựng, ban hành văn bản chỉ đạo; 

tổ chức kiểm tra, đôn đốc thực hiện 

2 
Chỉ đạo phong trào “Toàn dân đoàn kết 

xây dựng đời sống văn hóa” năm 2026 

Đ/c Nguyễn 

Quyết Chiến, 

Phó Chủ tịch 

Thường trực 

UBND xã 

Phòng Văn hóa 

– Xã hội 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

Tháng 3 

Xây dựng, ban hành và tổ chức thực 

hiện kế hoạch; báo cáo kết quả thực 

hiện (định kỳ, đột xuất) 

3 

Tổ chức Hội nghị trực báo công tác quý I 

với các phòng ban và Ban cán sự các thôn, 

triển khai phương hướng nhiệm vụ Quý II 

năm 2026 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế; 

Văn phòng 

HĐND và 

UBND xã 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

Tháng 3 

(1) Báo cáo đánh giá tình hình thực 

hiện nhiệm vụ I, triển khai nhiệm vụ 

Qúy II (Văn phòng); (2) Giấy mời 

họp; (3) Thông báo kết luận cuộc họp 

4 

Tổ chức Hội nghị tổng kết công tác thi đua 

khen thưởng năm 2025; triển khai nhiệm 

vụ năm 2026 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Văn hóa 

– Xã hội 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã; Ban 

Tháng 3 

Xây dựng, ban hành kế hoạch tổ chức 

hội nghị; Báo cáo tổng kết công tác 

thi đua khen thưởng năm 2025; triển 

khai nhiệm vụ năm 2026 
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TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

cán sự các 

thôn 

5 

Tổ chức Hội nghị tổng kết công tác quản 

lý bảo vệ rừng năm 2025, triển khai 

phương hướng nhiệm vụ năm 2026 

Đồng chí Võ 

Thế Vinh, 

Phó Chủ tịch 

UBND xã 

Phòng Kinh tế;  

Hạt Kiểm lâm 

khu vực 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

Tháng 3 

Xây dựng, ban hành kế hoạch tổ chức 

hội nghị; Báo cáo tổng kết công tác 

quản lý bảo vệ rừng năm 2025, triển 

khai phương hướng nhiệm vụ năm 

2026 

6 
Tổ chức Hội nghị triển khai công tác giáo 

dục quốc phòng - an ninh năm 2026 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Ban Chỉ huy 

Quân sự xã 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

Tháng 3 

Xây dựng, ban hành kế hoạch tổ chức 

hội nghị; Báo cáo tổng kết công tác 

giáo dục quốc phòng - an ninh 2025, 

triển khai phương hướng nhiệm vụ 

năm 2026 

7 

Tổ chức Hội nghị triển khai các văn bản 

luật; tuyên truyền phổ biến, giáo dục pháp 

luật (Sở Tư pháp đã có văn bản công bố 

văn bản luật cần triển khai năm 2026) 

Đồng chí 

Nguyễn 

Quyết Chiến, 

Phó Chủ tịch 

Thường trực 

UBND xã 

Văn Phòng 

HĐND&UBND 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

Cả năm 

Xây dựng, ban hành và tổ chức thực 

hiện kế hoạch (có danh mục các văn 

bản luật cần triển khai; dự kiến báo 

cáo viên); Báo cáo kết quả thực hiện. 

8 

Tập trung chỉ đạo thực hiện công tác bầu 

cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu 

Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 

2026 - 2031 

     

8.1 

Tổ chức triển khai công tác tuyên truyền, 

phổ biến sâu rộng đến toàn thể cán bộ, 

công chức, viên chức, người lao động, lực 

lượng vũ trang và Nhân dân về ý nghĩa, 

tầm quan trọng của cuộc bầu cử; các chủ 

trương của Đảng, quy định của pháp luật 

liên quan .... 

Đ/c Nguyễn 

Quyết Chiến, 

Phó chủ tịch 

UBND xã 

Phòng Văn hóa 

– Xã Hội; Trung 

tâm cung ứng 

dịch vụ công 

Các 

phòng, 

ban, 

ngành xã 

Tháng 01, 

02, 03 

Xây dựng, ban hành và tổ chức thực 

hiện kế hoạch tuyên truyền 
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TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

8.2 

Chỉ đạo tăng cường triển khai thực hiện 

công tác nắm, dự báo tình hình; chủ động 

xây dựng các phương án bảo đảm an ninh 

chính trị, trật tự, an toàn xã hội; kiên quyết 

đấu tranh phòng, chống mọi luận điệu 

xuyên tạc, âm mưu, hành động phá hoại 

cuộc bầu cử, lợi dụng bầu cử để gây rối 

mất an ninh, trật tự trên địa bàn 

Đ/c Phạm 

Hồng Khuyến, 

Chủ tịch 

UBND xã 

Công an xã; 

Ban chỉ huy 

quân sự xã 

Các 

phòng, 

ban, 

ngành xã; 

Ban cán 

sự các 

thôn 

Tháng 01, 

02, 03 

Ban hành văn bản chỉ đạo các đơn vị 

liên quan xây dựng, tổ chức thực hiện 

các phương án bảo đảm an ninh 

chính trị, trật tự, an toàn xã hội 

8.3 

Niêm yết và chỉnh sửa, bổ sung danh sách 

cử tri; in thẻ cử tri. 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Văn Hóa 

– Xã hội 

Các 

phòng, 

ban, 

ngành xã; 

Ban cán 

sự các 

thôn 

Niêm yết 

trước ngày 

28/2/2026; 

(chỉnh sửa, 

bổ sung 

danh sách 

cử tri hoàn 

thành trước 

ngày 10/3) 

Tiếp thu phản ánh của cử tri, tổ chức 

xác minh và chỉnh sửa, bổ sung danh 

sách cử tri (hoàn thành trước ngày 

10/3/2026); in và cấp thẻ cử tri (hoàn 

thành trước 10/3/2026) 

8.4 

Tổ chức bầu cử đại biểu Quốc hội khóa 

XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các 

cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031    

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Văn Hóa 

– Xã hội 

Các 

phòng, 

ban, 

ngành xã; 

Ban cán 

sự các 

thôn 

Ngày 

15/3/2026 

Thực hiện theo kế hoạch 

8.5 

Tổng kết cuộc bầu cử trên địa bàn xã Đồng chí 

Phạm Hồng 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Văn Hóa 

– Xã hội 

Các 

phòng, 

ban, 

ngành xã 

Hoàn thành 

trước ngày 

22/3/2026 

Xây dựng báo cáo kết quả thực hiện 

cuộc bầu cử trên địa bàn xã  

9 
Chỉ đạo kiểm tra kiểm kê các công trình 

thủy lợi xây dựng cơ bản; công trình cấp 

nước sinh hoạt tập trung; đề xuất phương 

Đồng chí 

Phạm Hồng 

Phòng Kinh tế Các 

phòng, 

Tháng 1, 2, 

3 

khai kế hoạch kiểm kê; thành lập 

đoàn kiểm kê tài sản để thực hiện kế 

hoạch; báo cáo kết quả kiểm kê (số 
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TT Nội dung làm việc 

Lãnh đạo 

UBND xã chỉ 

đạo 

Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp, 

thực hiện 

Thời gian 

hoàn thành 
Ghi chú 

án quản lý, sử dụng, khai thác đảm bảo 

hiệu quả chống lãng phí 

Khuyến, Chủ 

tịch UBND xã 

ban, ngành 

xã 

lượng, danh mục và hiện trạng của tài 

sản); đề xuất phương án quản lý, sử 

dụng, khai thác đảm bảo hiệu quả 

chống lãng phí (đoàn kiểm tra); lấy ý 

kiến thành viên UBND xã về phương 

án quản lý, sử dụng, khai thác (lưu ý 

đề xuất thành lý các công trình đã 

xuống cấp không còn hoạt động; 

không có khả năng sửa chữa nâng 

cấp); báo cáo tổng hợp ý kiến, hoàn 

thiện phương án; trình ban thường vụ 

xem xét cho ý kiến, chủ trương; phê 

duyệt phương án và tổ chức thực hiện 

10 

Chỉ đạo tổ chức Tổng điều tra Kinh tế năm 

2026 (giai đoạn 1: Thu thập thông tin các 

đơn vị điều tra là cơ sở sản xuất kinh 

doanh cá thể phi nông, lâm nghiệp và thủy 

sản; tổ hợp tác; cơ sở tôn giáo, tín ngưỡng) 

Đ/c Võ Thế 

Vinh, Phó 

Chủ tịch 

UBND 

Phòng Kinh tế; Các phòng 

ban ngành 

xã; Ban 

cán sự các 

thôn 

 Tháng 1, 2, 

3 

(1) Xây dựng, ban hành và tổ chức 

triển khai kế hoạch Tổng điều tra 

Kinh tế năm 2026; (2) Thành lập Ban 

Chỉ đạo Tổng điều tra Kinh tế năm 

2026. 

11 

Chỉ đạo tuyên truyền kỷ niệm 96 năm 

Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam 

(03/02/1930 - 03/02/2026) và các ngày Lễ 

lớn của Đất nước, của Tỉnh như: 67 năm 

Ngày truyền thống Bộ đội Biên phòng 

(03/3/1959 - 03/3/2026), Kỷ niệm 116 

năm ngày Quốc tế Phụ nữ (08/3/1910-

08/3/2026), 1986 năm khởi nghĩa Hai Bà 

Trưng; 79 năm Ngày Khởi nghĩa Ba Tơ 

(11/3/1945 - 11/3/2026); 51 năm Ngày 

giải phóng tỉnh Quảng Ngãi; ... 

Đ/c Nguyễn 

Quyết Chiến, 

Phó Chủ tịch 

Thường trực 

UBND xã 

Phòng Văn hóa 

– Xã hội; Văn 

phòng HĐND 

và UBND xã; 

Trung tâm cung 

ứng dịch vụ 

công xã 

Các 

phòng, 

ban, ngành 

xã 

Tháng 1, 

tháng 2 và 

tháng 3  

Kế hoạch hướng dẫn tuyên truyền; 

Báo cáo kết quả thực hiện 
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