UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON TAY THUQONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S4: 138/KH-UBND Son Tay Thuong, ngay 27 thang 10 nam 2025
KE HOACH

Kiém tra cong tac cai cach hanh chinh nim 2025
trén dia ban xa Son Tay Thuong

Can clr Quyét dinh s6 83/QD-UBND ngay 22/7/2025 cia UBND x Son
Tay Thugng v€ viéc ban hanh k& hoach cai cach hanh chinh nam 2025; Uy ban
nhan dan xa ban hanh Ké hoach kiém tra cong tac cai cach hanh chinh nam 2025
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Panh gia tinh hinh cong tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh va t6 chuc trién
khai thyc hién cong tac cai cach hanh chinh (CCHC) nam 2025 tai cac co quan,
don vi trén dia ban x3; chi ra nhiitng mat con tdn tai, han ché; kip thoi chan
chinh, huéng dan, don déc cac phbng, don vi trong thyuc hién cac nhiém vy, dam
bao thyc hién hiéu qua Nghi quyet s0 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 ctua Chinh phu
vé ban hanh Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh (CCHC) nha nudc giai
doan 2021-2030; nang cao thir hang cac chi s6 CCHC, hiéu qua quan tri va hanh
chinh cong, ning luc canh tranh cap tinh giai doan 2021-2025.

- Nang cao nhan thuc, y thic trach nhiém cua can bd, cong chuc, vién
chtrc cac co quan, don vi trong thuc hi¢én nhiém vu CCHC.

- Thong qua kiém tra, kip thoi ghi nhan nhiing két qua dat duoc, nhiing
d6i mai trong cong tac CCHC dem lai hi¢éu luc, hi€u qua quan Iy nha nudc va
thu thap thong tin phuc vu cho viéc danh gia, xac dinh Chi s6 CCHC nam 2025
cua cac co quan, don vi.

- Tao su chuyén bién vé chép hanh ky luat, ky cuong hanh chinh; nang
cao tinh than trach nhiém va thai do phuc vu cua ddi ngli can bd, cong chur,
vién chure, ddc biét 1a vai tro, trach nhiém cua nguoi ding dau phong, don vi
trong viéc trién khai thyc hién cong tac CCHC.

2. Yéu cau

- Cong tac lgiém tra tuan thu dung quy dinh cua phap luét, dam bao chat
lugng; danh gia két qua kiém tra phan anh dtng thuc t€ khach quan vé cong tac
CCHC tai phong, don vi.

- Noi dung kiém tra bam sat cac ndi dung CCHC cua Trung wong, cua

tinh va cua xa.
- Qua kiém tra phat hi¢én nhiing van dé can quan tdm trong cong tac chi
dao, diéu hanh, trién khai cong tic CCHC trong thoi gian t6i; kién nghi, dé xuat
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voi1 lanh dao cdc nganh, cac cap nang cao chat luong, hi¢u qua cong tac CCHC
cua xa. Nhitng kién nghi ctia Poan kiém tra phai dugc cac co quan, don vi thuc
hién nghiém tuc va c6 bao cao két qua khac phuc.

- Trong qua trinh thyc hién nhiém vy, Poan kiém tra bd tri thoi gian,
phuong phap lam viéc khoa hoc, hop 1y, khong lam anh huong dén hoat dong
binh thuong cua co quan, don vi dugc kiém tra.

- Viéc kiém tra cong tac CCHC 1a yéu ciu can thiét cua cac co quan hanh
chinh nha nudc. Vi vay, cac co quan, don vi chu dong xay dung ké hoach va to
chure tu kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cong tac CCHC tai c&c phong, don vi.

- Trong nam kiém tra it nhat 20% tong sd Cac co quan, don vi thudc
UBND xa.

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra trén tit ca cac linh vuc cdi cach hanh chinh

- Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh.

- Cai c4ch thé ché.

- Cai céach thu tuc hanh chinh.

- Cai céch to chirc bo may.

- Cai cach ché d6 cong vu.

- Cai cach tai chinh cong.

- Xay dung va phat trién chinh quyén dién ttr, chinh quyén sd.

2. Kiém tra viéc trién khai va két qua thyc hién Quyét dinh s6 83/QD-
UBND ngay 22/7/2025 cua Chu tich UBND xa ban hanh K¢ hoach cai cach
hanh chinh nam 2025 cta xa Son Tay Thuong.

3. Noi dung kiém tra vé chan chinh ky luit, ky cwong hanh chinh

- Viéc chap hanh gio gidc lam viéc cta can b, cong chirc, vién chirc.

- Viéc chap hanh céac vian ban chi dao vé khong dung bia, rugu trong budi
trua cua cac ngay lam viéc va trong gio lam viéc theo Chi thi s6 31-CT/TU ngay
13/6/2014 cta Ban Thuong vu Tinh ty va Quyét dinh s6 48/2021/QD-UBND
ngay 22/9/2021 cua UBND tinh.

- Quan hé phdi hop trong giai quyét cong viée gilta cac co quan hanh
chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap.

- Pao durc, vin hoa giao tiép cia can bd, cong chire, vién chic.

~IIL POI TUQNG, MOC THOI GIAN, PIA PIEM VA THOI PIEM
TIEN HANH KIEM TRA

1. P6i twong kiém tra: Phong Vin hoa - Xa hoi; Van phong HDND va

UBND x&; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng; Trung tdm Cung tmg Dich vu
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cong; cac Truong Mam non: Hoa Po Niéng, Séng Rin, Tu KPan; c4c Truong
PTDTBT TH&THCS: Dinh Thanh Khang, Son Lién va Son Bua.

2. Méc thoi gian kiém tra: Tir ngay 01/7/2025 dén thoi diém kiém tra.

3. Pia diém va thoi diém tién hanh kiém tra

a) Dia diém kiém tra: Tai tru s& co quan, don vi dugc kiém tra.

b) Thoi diépl tién hanh kiém tra: Thyc hi¢n kiém tra trong quy IV niam
2025 (thoi gian kiém tra cu thé, Poan Kiém tra s¢ thong bao sau).

IV. HINH THUC, PHUONG PHAP KIEM TRA

1. Hinh thirc kiém tra: Kiém tra theo ké hoach va kiém tra dot xuét
(khong thong bao truoc).

2. Phuong phap kiém tra

- Poan kiém tra s& gui thong béo lich kiém tra dén co quan, don vi (trude 05
ngay kiém tra); nghién ctru ho so, tai liéu lién quan dén nodi dung kiém tra; kiém tra
truc tiép theo hd so va trao doi nhitng van dé lién quan dén ndi dung kiém tra. Poan
kiém tra lam viéc voi cac t chirc, c4 nhan c6 lién quan dé kiém tra, xac minh, thu
thap thém tai liéu kiém ching; thong qua Bién ban kiém tra va ban hanh Thong bao
két luan kiém tra.

- Cac co quan, don vi dugc kiém tra xdy dung bao cdo (theo dé cuong gui
kém), gtri Poan kiém tra (qua Phong Van hoa - Xa hoi, trude 05 ngay kiém tra).

V. KINH PHi THUC HIEN

Kinh phi phyc vu cong tac kiém tra cai cach hanh chinh lay tir nguon do
ngan sach nha nudc cap cho Phong Van hoa - Xa hoi va cac don vi lién quan
hoat dong nam 2025.

VI. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Vin héa - Xa hoi

- Tham muu cho UBND x4 thanh 1ap Poan kiém tra cong tic cai cach
hanh chinh ndm 2025.

- Lam dau méi, cha tri phdi hop véi cac co quan, don vi t6 chirc trién khai
thuc hién kiém tra theo cac ndi dung da dugc phé duyét trong K& hoach cia UBND
Xa.

- Trén co s¢ két qua kiém tra ctia Poan kiém tra cong tic cai cach hanh
chinh, phong Van hoéa - Xa hdi co6 trach nhiém tong hop tham muu cho UBND x&
thdng bao ket qua kiém tra cai cach hanh chinh dén cac don vi dugc kiém tra va cac
don vi c6 lién quan.

2. Trach nhiém ciia don vi tham gia Poan kiém tra

- Phéi hop chat ché voi Boan kiém tra trong qua trinh thyc hi¢n kiém tra.
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- Ctr can bo, cong chic tham gia Poan kiém tra va bd tri cong vige, tao
diéu kién dé can bo, cong chuc tham gia Doan kiém tra hoan thanh t6t nhiém vu.
Truong hop cac thanh vién Doan kiém tra ving mit tai budi kiém tra phai duoc
su dong ¥ ciia Trudng doan.

3. Trach nhiém cua cac co quan, don vi dugc kiém tra

- Phéi hop chét ché voi Boan kiém tra trong qua trinh thuc hién kiém tra;
bao c4o tinh hinh va két qua trién khai thue hién tai co quan, don vi theo yéu cau
ctia Poan kiém tra chim nhat trudce 05 ngay lam viéc ké tir ngay Poan kiém tra
dén 1am viée (trir truong hop kiém tra ddt xuat).

- B tri dia diém lam viéc va cung cap kip thoi, day du, chinh xéc cac
thong tin, tai liéu c6 lién quan theo yéu cau cua Doan kiém tra va chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cua thong tin, tai liéu da cung cap.

- T6 chure thyce hién nghiém tic cac ndi dung két luan ctia Poan kiém tra;
chan chinh, khac phuc kip thoi cac thi€u sot (n€u cd) Poan kiém tra chi ra tai co
quan, don vi. Bao céo két qua khac phuc sau kiém tra va gui vé Poan kiém tra.

7 Trén day 1a ké hoach kiém tra cong tac cai cach hanh chinh ndm 2025 cta
Uy ban nhan dan xa Son Tay Thuogng. D& nghi cac co quan, don vi trién khai
thuc hién./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- S& Noi vu (b/c);

- TT bang uy;

- TT HDND xi;

- CT, cac PCT UBND x&;

- C&c co quan, don vi thuoc UBND x3;
- C, PCVP;

- Luu: VT, VHXH.

Pham Hong Khuyén



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA SONIA‘JLTHU’O'N G Poc 1ap - Tw do - Hanh Phic

PE CUONG
cong tic kiém tra cong tac cii cach hanh chinh
, , 6 thang cudi nim 2025
(Kem theo Ké hoach so 138/[KH-UBND ngay 27/10/2025 ciia UBND xd Son Tay Thuong)

I. Cong tac chi dao, trién khai thuc hién

- Viéc ban hanh K& hoach cai cach hanh chinh 6 thang cudi ndm 2025 va
td chure thuc hién cac nhiém vu tai ké hoach. Panh gia cac hoat dong chi dao,
diéu hanh noi bat cia lanh dao co quan, dia phuong ddi vdi cong tac cai cach
hanh chinh.

- T6 chtic tuyén truyén vé cai cach hanh chinh (néi dung, hinh thirc va két
quad thyc hién; néu ré so luong cdc tin, bai viet, phong sy chuyén dé ve cdi cach

hanh chinh da thuc hién).

- Sang kién/giai phap mai trong cai cach hanh chinh (néu r6 tinh moi, tinh
sang tao va tinh hiéu qua trong trién khai thuc hién sang kién).

- Bao cdo, cap nhat tién do, két qua thuc hi¢n cac nhiém vu duge Uy ban
nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

I1. Két qua thue hién
1. Cai cach thé ché

1.1. Két qua cong tac xay dung, kiém tra, ra soat, hé théng hoa van ban
quy pham phap luat (QPPL)

a) Cong tac xdy dung van ban QPPL

- Viéc ban hanh Ké hoach, van ban chi dao trién khai thuc hién cong tac
xay dung van ban quy pham phép luat cia co quan, don vi;

- Két qua tham muu ban hanh hoic ban hanh vin ban QPPL cua co quan,
don vi, trong d6 néu ro:

+ S6 van ban QPPL duoc giao chu tri soan thao;

+ S6 van ban QPPL dugc giao chu tri soan thdo da trinh co quan c6 tham
quyén xem xé&t, ban hanh;

+ Sb vin béan QPPL dugc giao chu tri soan thao da dugc co quan c6 tham
quyén ban hanh;

+ S6 van ban QPPL duoc giao chu tri soan thao chua trinh co quan c6
tham quyén xem xé&t, ban hanh (trong d6 néu r6 s6 van ban da qua thoi han trinh
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va Iy do cham trinh ban hanh van ban; s6 vin ban chua dén thoi han trinh);

+ Viéc tuan thu trinh tu, thu tuc soan thao, ban hanh van ban QPPL

b) Céng tdc kiém tra, xir 1) vin ban OPPL

- Vi€e ban hanh Ké hoach, cac vin ban chi dao trién khai thuc hién cong
tac ki€m tra van ban QPPL.

- Két qua thuc hién cong tac tu kiém tra van ban QPPL, trong d6 néu rd:

+ S6 van ban QPPL dugc tu kiém tra/S6 van ban thudc trach nhiém tu
kiém tra cua co quan don vi.

+ S vin ban QPPL c6 ndi dung trai phap luat, c6 sai sot vé thé thirc, k§y
thuat soan thao duogc phat hién qua tu ki€m tra (d€ nghi néu rd0 van ban c6 ndi
dung trai phéap luat hoac co6 sai sot).

+ S6 van ban QPPL c6 ndi dung trai phap luat, c6 sai sot vé thé thirc, ky
thuat soan thdo dugc dé nghi xur 1y; két qua xt 1y (d€ nghi néu rd van ban dé
nghi xtr ly; van ban xu 1y)

¢) Cong tdc ra sodt, hé thong héa vin ban QPPL

- Viéc ban hanh K& hoach, cic vin ban chi dao trién khai thuc hién cong
tac ra soat, h¢ thong hoa van ban QPPL;

- Két qua thyc hi¢n cong tac ra soat, h¢ théng hoa van ban QPPL, trong do
néu ro:

+ S6 vin ban QPPL dugc ra soat/Sé vin ban thude trach nhiém ra soét cua
co quan don vi.

+ S0 van ban QPPL c¢6 ndi dung khong con phut hop dugc phat hién qua ra
soat (d€ nghi néu rd van ban cé ndi dung khong con phu hop).

+ S6 van ban QPPL c6 ndi dung khong con phu hop duge dé nghi xir 1y;
két qua xtr 1y (d€ nghi néu rd van ban dé nghi xtr 1y; van ban xu 1y)

1.2. Két qua to chtrc thi hanh phép luét va theo ddi tinh hinh thi hanh phap
luat thudce linh vuc quan 1y ctia co quan, don vi.

- Viéc ban hanh ké hoach, cac van ban chi dao trién khai thuc hién cong
tac theo doi tinh hinh thi hanh phap luat.

1.3. Viéc tuyén truyén, phé) bién, gido duc phap luat (ban hanh ké hoach,
cac van ban chi dao trién khai thuc hién cong tac pho bién, gido duc phép luat;
két qua thyc hi¢n c6 so6 li€u cu thé, luc lugng lam cong tdc phd bién, gido duc
phap luat).

2. Cai cach tha tuc hanh chinh

2.1. Viéc ban hanh vin ban chi dao trién khai thuc hién cong tac kiém
soat TTHC cua co quan, don vi.

2.2. Vi¢c phan cong cong chic dau moi thuc hi€én nhiém vu kiém soat
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TTHC cua co quan, don vi. Viéc quy dinh trach nhiém nguoi dimg dau truc tiép
phu trach, kip thoi chi dao cdc nhiém vu lién quan dén viéc giai quyét TTHC
thudc pham vi chirc nang quan 1y cua co quan, don vi

2.3. Viéc cong bd, cong khai TTHC:

+ Tién d6, danh muc, ndi dung TTHC thudc pham vi quan ly nha nudc
trén Trang thong tin dién tir X&; tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng xa.

+ Vi¢c cong khai quy trinh, xay dung quy trinh TTHC ndi by, TTHC lién
thong.

2.4. Viéc ra soat, kién nghi phuong an don gian hoa TTHC thudc pham vi
chtrc ndng quan ly nha nudc cia co quan, don vi.

- Viéc thyc hién theo co ché mot cira, co ché mot ctra lién thong:

- Tinh hinh t6 chuc va hoat dong cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
gom: Co sé vat chat, trang thi€t bi, phan mém ung dung, nhan su, co ché phdi
hop, ché dd ho trg cho cong chirc dau moi thyc hién nhiém vy kiém soat TTHC,

- Viéc tuyén truyén, diy manh giai quyét TTHC thudc pham vi chirc ning
quan ly cua co quan, don vi trén moi truong dién tir (nhu viéc huong dan nguoi
dan, t6 chiic thue hién ndp ho so truc tuyen thanh toan truc tuyén trén Cong
Dich vu cong; s6 hoa thanh phan ho so, két qua giai quyét TTHC; ...).

- Viéc xin 16i ngudi dan, to chic va cong khai danh sach can bo, cong
chuc, vién chtrc doi voi truong hop dé xdy ra cham giai quyét TTHC; gay phién
ha cho nguoi, t6 chirc trong qua trinh giai quyét TTHC.

- Tong ho so TTHC tiép nhan, giai quyét. Trong d6 phan tich 1 sb lugng, ty
1¢:

+ Hb so trude han, ding han, qué han.

+ Hb so thuc hién sb hoa (gém: s6 hoa thanh phén ho so, sb hoa két qua
giai quyet TTHC, viéc dinh kém file két qua da dugc so hoa).

+ Ho6 so thue hién dich vu tiép nhan, tra két qua qua dich vu buu chinh cong
ich.

+ Ho6 so thue hién dich vu cong truc tuyén mot phén, toan trinh.

+ Ho6 so thue hién thanh toan truc tuyén.

+ Ho so duoc danh gia chét luong giai quyét TTHC.

- Viéc tiép nhan, xtr 1y phan anh, kién nghi ctia ngudi dan, to chirc lién
quan dén quy dinh TTHC.

3. Cai cach to chirc bd may hanh chinh

- Két qué ra soat, hoan thién cac quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén
han, co cau t6 chlrc ctia cac co quan, to chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong
1ap thudc thude xa.
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- Két qua ra soat, sap xép, to chirc lai cic co quan, to chirc hanh chinh va
don vi su nghié€p cong lap truc thuéc UBND xa.

- Tinh hinh quan 1y, sir dung bién ché cong chuc, sé luong nguoi lam
viéc.

- Két qua thuc hién cic quy dinh vé phan cap quan 1y nha nudc giita cac
cap chinh quyén.

- Viéc thyc hién thanh tra, ki€m tra cac ndi dung phan cap ctia nganh, linh
vuc cho co quan, don vi.

4. Cai cach ché do cong vu
- Ra soat, hoan thién B¢ an vi tri viéc lam cua co quan, t6 chirc, don vi.

- Tinh hinh chdp hanh ky luat, ky cuong hanh chinh cua can bg, cong
chtrc, vién chirc tai dia phuong (két qua thuc hién quy dinh vé danh gia, Xep loai
chat luong can bd, cong chie, vién chuc; kiém diém va xir 1y ky luat d6i voi
cong chirc, vién chirc, nguoil lao dong c6 hanh vi sai pham trong thuc hi¢n
nhiém vy cong vu (néu cb).

- Két qua thuc hién dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc (ban
hanh ké hoach; ctr cong chitrc, vién chure di dao tao, boi dudng theo ké hoach).

5. Cai cach tai chinh cong
5.1. Két qua thuc hién cac quy dinh vé& quan 1y tai chinh - ngan sach tai
dia phuong

- Tién d0, két qua thuc hién thu ngan sach nha nudc theo Ké hoach duoc
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa.

- Két qua thuc hién Ké hoach giai ngan vén dau tu cong.

- Tién dg, két qua thuc hién cac kién nghi sau thanh tra, ki€m tra, ki€ém
todn nha nudc vé tai chinh, ngan sach.

5.2. Két qua thuc hién quy dinh vé quan 1y, st dung tai san cong.

- Viéc ban hanh quy ché quan 1y, sir dung tai san cong cua cac co quan,
don vi thudc pham vi quan 1y.

- Viéc ban hanh ké hoach va két qua kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh
v€ quan ly, st dung tai san cong.

- Viéc ra soat, chuan hoa, cap nhat s6 liéu vao Co s¢ dir lidu quéc gia vé
tai sdn cong cua don vi.

- Viéc sép Xép lai, xtr Iy nha, dat thudc thAm quyén quan ly.

6. XAy dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s

- Két qua hoan thién thé ché phuc vu xay dung, phat trién Chinh quyén
dién tu, Chinh quyén so0.

- Két qua xay dung, trién khai, phat trién dir liéu.
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- Trién khai scf) héa hd so giai quyét TTHC: Ty 18 sérhéa hd so, két qua
gidi quyet va cap két qua giai quyét TTHC ban dién tir d61 voi TTHC thude
tham quyén giai quyét cia co quan cac cap.

+ S6 ho so, két qua giai quyét dugc s6 hod va cap két qua giai quyét
TTHC dién tr ciia co quan, don vi.

ot Téng s ho so tiép nhan giai quyét ctia cac DVCTT toan trinh va mot
phéan cia co quan, don vi.

7. Két qua trién khai thuwc hién cac nhiém vy dugce Chu tich Uy ban
nhan dan xa giao thwc hi¢n tai Quyét dinh so 126/Qb-UBND ngay
23/7/2025 cia Chu tich UBND x4 ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh
x4 nam 2025.

I11. Danh gia chung

1. Uu diém

2. Ton tai, han ché; khé khan, vuong méc
3. Nguyén nhéan

V. Pé xuit, kién nghi.

Néu nhing kién nghi, dé& xuat cu thé, rd rang d6i véi dé cong tac CCHC
trong giai doan t4i1 dat két qua, hiéu qua cao hon./.
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