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Hà Nội, ngày         tháng   10   năm 2025 

               
 Kính gửi: Ủy ban nhân dân các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương 

 

Để bảo đảm nhân sự tại cấp xã đáp ứng yêu cầu tổ chức chính quyền địa 
phương 02 cấp vận hành hiệu quả, thông suốt, Bộ Nội vụ đã có Công văn số 
7415/BNV-CCVC ngày 31/8/2025 gửi Ủy ban nhân dân các tỉnh, thành phố trực 
thuộc Trung ương về định hướng danh mục vị trí việc làm tại cấp xã. Đến nay, 
qua kiến nghị của một số địa phương, căn cứ quy định của pháp luật liên quan1, 
Bộ Nội vụ định hướng bổ sung vị trí việc làm tại Ủy ban nhân dân cấp xã (việc 
bố trí các vị trí việc làm này phải bảo đảm phù hợp với định hướng khung biên 
chế công chức tại cấp xã theo quy định của cấp có thẩm quyền), cụ thể: 

1. Vị trí việc làm chuyên viên giúp việc các Ban của Hội đồng nhân dân, 
bố trí tại Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân cấp xã, thực hiện 
nhiệm vụ chuyên trách tham mưu, giúp việc cho Hội đồng nhân dân, các Ban 
của Hội đồng nhân dân cấp xã theo quy định của pháp luật. Căn cứ yêu cầu 
nhiệm vụ, Ủy ban nhân dân cấp xã chủ động xác định yêu cầu về chuyên ngành 
đào tạo của công chức để bố trí cho phù hợp, bảo đảm thực hiện tốt các nhiệm vụ 
được giao. 

2. Vị trí việc làm kế toán trưởng hoặc phụ trách kế toán và vị trí việc làm 
kế toán viên2, bố trí tại các phòng chuyên môn và Trung tâm Phục vụ hành chính 
công thuộc Ủy nhân dân cấp xã được xác định là đơn vị kế toán, đơn vị dự toán 
ngân sách theo hướng dẫn của Bộ Tài chính3; việc xác định nhiệm vụ và khung 
năng lực của vị trí việc làm kế toán trưởng hoặc phụ trách kế toán, vị trí việc làm 
kế toán viên thực hiện tương ứng theo vị trí việc làm kế toán trưởng hoặc phụ 
trách kế toán, vị trí việc làm kế toán viên thuộc danh mục vị trí việc làm công chức 
nghiệp vụ chuyên môn dùng chung lĩnh vực kế hoạch, tài chính trong cơ quan, tổ 

                                                             
1 Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15; Luật Ngân sách nhà nước số 89/2025/QH15; Luật Kế 
toán số 88/2015/QH13; Nghị định số 174/2016/NĐ-CP ngày 30/12/2016 của Chính phủ quy định chi tiết một số 
điều của Luật Kế toán; Nghị định số 150/2025/NĐ-CP ngày 12/6/2025 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ 
quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương và Ủy ban nhân dân xã, phường, 
đặc khu thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương; Thông tư số 57/2025/TT-BTC ngày 25/6/2025 của Bộ 
trưởng Bộ Tài chính hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Tài chính thuộc Ủy ban nhân dân cấp 
tỉnh và chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn trong lĩnh vực Tài chính - Kế hoạch của cơ quan chuyên môn thuộc Ủy 
ban nhân dân cấp xã. 
2 Nội dung này thay cho nội dung đã hướng dẫn về vị trí việc làm kế toán viên lĩnh vực tài chính - kế hoạch 
thuộc Phòng Phòng Kinh tế (đối với xã, đặc khu) hoặc Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị (đối với phường và đặc 
khu Phú Quốc) tại Công văn số 7415/BNV-CCVC ngày 31/8/2025 và Công văn số 8167/BNV-CCVC ngày 
18/9/2025 của Bộ Nội vụ. 
3 Tại Công văn số 9522/BTC-QLKT ngày 28/6/2025, Công văn số 11113/BTC-NSNN ngày 21/7/2025, Công 
văn số 11744/BTC-QLKT ngày 31/7/2025 của Bộ Tài chính. 
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chức hành chính quy định tại Thông tư số 12/2022/TT-BNV4 (sửa đổi, bổ sung tại 
Thông tư số 06/2024/TT-BNV ngày 28/6/2024 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ). 

 Bộ Nội vụ đề nghị Ủy ban nhân dân các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung 
ương thực hiện theo thẩm quyền quy định./. 

 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 
- Ban Tổ chức Trung ương; 
- Bộ trưởng (để b/c); 
- Thứ trưởng Trương Hải Long; 
- Sở Nội vụ các tỉnh, TP trực thuộc TW; 
- Lưu: VT, Vụ CCVC. 
 
 

KT. BỘ TRƯỞNG 
THỨ TRƯỞNG 

 

 

 

Trương Hải Long 
 

                                                             
4 Thông tư số 12/2022/TT-BNV ngày 30/12/2022 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn về vị trí việc làm công chức 
lãnh đạo, quản lý; nghiệp vụ chuyên môn dùng chung; hỗ trợ, phục vụ trong cơ quan, tổ chức hành chính và vị trí 
việc làm chức danh nghề nghiệp chuyên môn dùng chung; hỗ trợ, phục vụ trong đơn vị sự nghiệp công lập. 
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