

Biểu mẫu số  01
THỐNG KÊ HỆ THỐNG VĂN BẢN QUẢN LÝ, HƯỚNG DẪN NGHIỆP VỤ VÀ TẬP HUẤN CÔNG TÁC VĂN THƯ, LƯU TRỮ

		1. Văn bản quản lý, hướng dẫn nghiệp vụ
	STT
	Số ký hiệu, ngày tháng    ban hành văn bản
	Trích yếu nội dung
	Ghi chú

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)

	...
	
	
	

	...
	
	
	

	Tổng cộng:
	…
	…
	


	2. Tập huấn, đào tạo công tác văn thư, lưu trữ
	STT
	Lớp tập huấn, đào tạo
	Công chức, viên chức tham dự4
	Ghi chú

	
	Tên lớp[footnoteRef:1] [1:  Ghi cụ thể tên lớp tập huấn, đào tạo.] 

	Thời gian mở lớp[footnoteRef:2] (số ngày mở lớp/ ngày/tháng/năm) [2:  Ghi thời gian mở lớp (mấy ngày), ngày/tháng/năm mở lớp.] 

	Số lượng người     tham gia[footnoteRef:3] [3:  Ghi tổng số học viên tham dự.
4 Ghi số lượng công chức, viên chức được cơ quan cử tham dự tập huấn, đào tạo.] 

	
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)

	...
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Tổng cộng:
	…
	…
	…
	...
	










